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Art .1
Fonti e finalita

1.~ Il presente regolamento attua t  principi
affermat: dalls legge 8§ giugne 1990,n.142 cosi come recepita
dalla .. 11,12/1991, n.48 e le disposizioni stabilite
dalla legge regionate 30 aprile 1991, n.l10 ¢ dallo statuto
provinciale, per assicurare la trasparenza e la pubblicita
dell attivitd amministrativa ed 1l sSuUQ svolgimentao
imparziale, attraverso |‘esercizio del diritte di accesso
aglt atti, ai documenti amministrativi ed alle informazioni
In posscesso del i’ Amministrazione.

2. In conformitd a quanto stahilito dall’art.?
della legae 8 giugno 1990, n.142, cosi come recepita dalla
lors 110,712 1091, no4%, tutti gli ctni dell " Amministraziono

provinciale sono pubblici, ad eccezione di cuelll riservat
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rilevanti, ai sensi degli artt.25 e 26 della fegge regionale
30 aprile 190t n.10.

1. Lfesercizio de! diritto di visione degli atti
dei procedimento amministrativo, stabilito dall‘art.11 della
legge  regionafe 30 aprife 1991, n.1Q0, ¢ assicurato ai
SQQQQtﬁi ne, Qoﬁfr@ﬁti_déi quali 1l provvedimento finale o
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Capo 11
SOGGETT!I DEYT DIRITTI DTACCESSO

Art 2
S -Soggetti ﬁb{,dif&ttu;diq@@é@ég@}atja,jnqumazﬁgﬁfQ )
I ‘eﬁfag[L:attjfdePFfAhm}ﬁistrdiTpﬁé'p?évinqia}é""f

L. 11 diritts di.accesso alle informazioni ed agli

étt?-fﬂéllfAmmiﬁlsfra:ioﬂe.'provﬁncfalg,. d{;-cufﬁ_ab%'art.i

“dehta Tegge 8 giugno Y9890, "nil42,  cesi come -irecepito  dafla

l.r. 11/12/1991 n.48, & assicurato:

a) fa tutti 1 cittadini residenti nell’ambito del territorio

provinciale, dotat:i della capacita di agire secondo |'art.2
del! Codice Civile;

b} ai Consiglieri provinciali ed agli altri soggetti ai
quali 1l diritto di accesso & garantito da norme speciali,
di cui agli artt.36 e 37 del presente regolamento;

c} ai rappresentanti delle:

-associazioni ed istituzioni registrate per ‘attivita di
partecipazione che svolgone nell’ambito det territorto
provinciale ta loro attivita;

-organizzaziont di volontariato iscritte net registeri Ji
cui all’art.b della legge 11 agosto 19G1, n.2606;

- associaziont di protezione ambientale riconosciute ai
sensi dell’art.1% della legge S luglio 1086, n.340; '
J)oatr rappresentantit Jdelle:

—istituzion: ed associaziont Jdi crttadint che hanno sede

ne bl ambito  del territorio previnciole ¢ che,  pur non
rientrando fra guelle 0 precedenze olencate, svolagono nel
TCPPIToOrito pros inciale GET IV ITSG <o iaie, celiverate od
coononiieda Jdrarereosse generale;
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f) ad ogni altra persona fTisica o giuridica, tstituzione,
associazione od organizzazione che non abbia residenza, sede
o centro di attivitad nell’ambito del territorio provinciale
e che richieda di esercitare i diritti di accesso sopra
stabiliti per le (inalitd ¢ con i limiti previsti dal
successivo art.3.

2. La richiesta di accesso . delle  pubbliche

“amministrazioni . deve | essere | effetfuata | da “parte Tdel
resﬁanabilé Ldelds prggedtmentq ammintstrqt:vo~‘preqso le.
stesse 1n LOPSQ o “dal tztolare dell” uffic10 procedcnte.

S 3, Per ie medabitéﬁ&i ammts%rone aii’accessondcgli

'é1t@jj: ‘soggett | -de Lewi al T primo  comma, éf?e%thété'

direttamente * od a mezzo di rappresentanti, tutori o

curatorit, si osservano le disposizioni di cui ai successivi
artt.15 e 16,

Art .3
Soggetti ed oggetto del diritto di accesso
ai documenti amministrativi

1. L'esercizio del diritto di accesso ai document i
amministrativi & riconosciuto a chiunue vi abbia interesse
per la tutela di situazioni giuridicamente ritevanti, in
conformitd a quanto stabilito dall’art.25 della 1.r. 30
aprile 1991, n.10.

2. 1l diritte di accesso dei soggetti di cui al
precedente comma & esercitato relativamente ai  document |
amministrativi ed alle informaziont dagli stessi desumibi |
11 ocul oggetto & correlato con |/ inte eresse, sopra definito,
di cul it richiedente dimostri, con idonea o speciTioa
motivazione, di esserce titolare

A wen la definizione “documento  ammint trat ive”

. . . . . . -
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Parte 11
[ PROCEDIMENTE DI ACCESSD

. Capo | | o
ORDINAMENTO DEL.SERVIZIO. -

A WL It L B T - BC T g e
¢ A; . .. - 2 ]
Art.4
Sistema organizzativo
.
1. Con 1 provvedimenti previsti dal presente
regolamento ["Amministrazione stabilisce le norme per

P'individuazione dei soggetti che nell’ambito della stessa
hanno i1  dovere di assicurare il pieno e tempestivo
esercizio de diritti de i cittadini, con tutte le
responsabilitd conseguenti.

2. [l servizio & organizzato con due sistemi
complementari. |l primo & attuato immediatamente e con lo
stesso | diritt: di accesso sono assicurati, nell’ambito Jdi
competenza, dalie unita organizzative provinciali ¢sistenti,

con le modalita stabilite dai successivi articoli. i
secondo, che ne costituira i} completamento razionale, sard

: u e . : = :
realizzato| quando [ 'Amministrazione disporrd delle risorsd

necessarie per  attivazione| del “Centro de| serviz] pet

i"itnformazione e fa documenta=ione dJdeoi cittadini”
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dirittt di accesso, limitando ta fase organizzativa iniziale
al tempo strettamente indispensabile.

Art .5 )
e oy i Ordinamento del sepvizic. o v

O -_. I T R P A P A T e, ‘..-" L .

ﬂ':f:f Y O L eserc|zlg dea diﬁ]tti)ai acce%%o & a%a&curatol
_-éoﬁ'~ 1vast[tUZtone dis appOSiﬁozi SéPViZIO 'eFFettuate'
. direttamente Cdalte 'Unrta‘ organs qtuve Ch costltulbcoﬁo

' “j'brqanrqramma deila Prov:ncna. : . o :

2. 1l servizio provvede a tutte le procedure
relative all’accesso alle informazioni, alla visione degli
atti e deit documenti amministrativi ed al rilascio di copie
degli stessi ai soggetti previsti dai precedenti artt.2 e 3.

3. Ciascuna unitd organizzativa & responsabile
degli adempimenti per I’esercizio dei diritti di cui al
precedente comma nell‘ambito delle sue competenze che, per i
fini predetti, sono determinate dalle informazioni, atti o
document: formati o da essa stabilmente detenuti, tn

relazione alle funzioni alla stessa attribuite
dall“ordinamento provinciale.

4. Lle competenze delle unitad organizzative sono.
individuate, per i fini di cui a! precedente comma, con
I "analisi effettuata per ciascuna di esse dal dirigente
responsabile e sonc definitivamente stabilite, nel loro
quadro complessivo, dalla Conferenza de dirtgent
coordinata dal Seqgretaric Generale.

’

3. [ quadre delle  competenze indica auelile
attrabuite a crascuna unita nperatlva per b Find G ocuroat
sccondo comma,  definendole  con termini  essen-iall pen
facelitarne 1 identiVicazione  do parte  der citntading o
clencandole anai it icanenta, P asSICUrare certeso-a e
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ciascuna unita, 1 fabbisogni di strumentazioni tecnologiche,
arredr, locait e personale per assicurare il wmiglior
funzionamento dél servizio, proponendo un programma graduale
di attuazione, corretato atle rilsorse finanziaric
disponibili e, per il personale, facendo prioritariamente
ricorso alla mobilitd interna.

La Gruntd provingialed * preso _att-n.'y_' de'l guadry’
S del fer competenze definfto” dalla.yonfgren*ﬁ de'i- dirigent?,.fa'
:;approva & e dlSponé“l’attuagtonc con b coordihanent o -del: fﬁ'
-%Seqretariol Generale, »secondo”}fe modailta"prevaste da'l-
Presente - _gegglamqqtpvn‘ﬁq ;Gaunta_fgpqmjﬂa',iﬁi pransd di’
potenziamento delieldotaiioni-éperative di cui afl precedente
comma ed adotta i provvedimenti che la disponibilita di
risorse immediatamente consente, indicando i tempi entro i
quali le estgenze prospettate potranno trovare completo
accoglimento e richiedendo, per gli interventi che non
risultano realizzabili nemmeno in prospettiva, lo studio di
soluziont diverse.

8. La definizione dei procedimenti di competenza
dir ciascuna unitd pud essere integrata o modificata dalla
Giunta, su  proposta del Segretario  Generale, quando
disposizioni di legge attribuiscono nuovi compiti all’ente
od esigenze organizzative rendono necessario i
trasferimento di competenze fra le unita interessate.

9. i Presidente dispone la pubblicazione, nella
veste P semplice ed economica, di una "Guida
amministrativa della Provincia” contenente |’organigramma
delle units orgaﬂi::ativg'comunaii, la lore ubicazione ed |

numer: di1 telefono, foonominativt  dei dirigenti e dei
~esponsabi i der procedimenti d accesso, I "indicaziaone
delle competenze i crascuna struttura., La  Guida ¢
distribuita presso gl utf e o crvizi oprovinciali, e
cdicole, P tibrerie  od abir conterd ove afflarscone i
cittading,  con 1l pacamento g reo o del e spese Jdi
pubbitcazione o di diarrrbuz oo C ot erna, o canda e tars e
wrabvi i dal b Sianta oo e ot
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immediatamente copia deila deliberazione ai responsabili di
tutte le wunitda organizzative, con le disposizioni per
attivare il servizio entro i 30 giorni successivi.

11. la denominazione di “dirigente” dJdi unitd
organizzativa ¢ usata dal presente regolamento unicamente
per indicare il - dipendente provhncia!e cdedia gfessa'
respoiisabile, -con esclusione di qual Osl- rrierimento . sia.
alla. quaijflca fum210nale - ad.., esso. uasseqnatag‘ dalto..

qopganzgramma de}i'ente s:a aiie quaibflche, attrtbuZionlf

':?Funzlon: dzr%genzealz prevnste da{i’afiegato A al D.PiR..
1725 Sgtugng . 1083 n{342 9"sUCce%%iv modtf&carkonil Per-

P

“Conferenza dei- dirigenti” s'lntende la riunfond dei
dipendenti " provinciali responsabili delle unita
organizzative e si conferma |‘esclusione di qualsiasi altro
riferimento, secondo quanto sopra precisato.

Art .0

Semplificazione dei procedimenti

1. L'esercizio dei diritti di accesszo & assicurato
mediante procediment: ammintstrativi essenztalil,
semplificati, da espletarsi in tempi risteretti di
economicita e di efficacia, nell’interesse dei richiedenti.

2. Si applicano, per gli adempimenti previsti dal
presente regolamento, le norme di cui aila egge 4 gennaito
1968, n.15. Gli impiegati preposti al! “Centro servizi” i

Zt ’

responsabi iy dei procedimenti di accesso ed 1 loro sostituti
£0N0 incaricati da Presidente delle funzioni di

autenticazione delle sottoscrizioni d1 cui all“art . 20,

nonché  di quallie previste dJdagli arts.0 ¢ 14 della

legge
oredetta,
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{’esercizio dei diritti di accesso e le competenze delle

unitd organizzative preposte ad assicurarlo. L’informazione
viene disposta mediante la stampa, 1 wmanifesti ed altri
mezz! di comunicazione e con la diffusione di materiale
ittustrativoe attraverso gii uffici provinciali e le
assoctazioni ed organizzg:ioni di partecipazione popolare

T a

_ '?”,.:ﬁ" rl Soqtetarro Géﬁéra’c.coordlna fbéﬁtﬂﬁi?@ﬁé
operativa B delie dcllberaglonl K delia -Giunta | e delle
N disposzzq deE' presente Pegoiamentqﬂ- !ntervaene .per.
1Frrmuévere' Ea dlff|é0 {a\.che pesaﬂhoi presentarsu Ce per-
'655|curare chc N FunLaonamento comp]essrvo dei. SuPVtZ!Gi
abbia “inizio senza ritardi e siaregolare e tempestlvo. ‘Net
corso del primo anno riunisce, almeno una volta ognt tre

mesi, 1 dirigenti ed i responsabili dei procedimenti di
accesso delle unita organizzative, per esaminare lo stato di
attuazione de | servizio, le difficolta che si S0N0

verificate, le proposte ed i rilievi dei cittadini ed i
provvedimenti da adottare per conseguire livel!li di elevata
efficienza.

3. I dirigenti delle unita organizzative curano
che |’'effettuazione del ‘servizio, nell‘ambito delle loro
competenze, assicuri, con la massima semplificazione delle
procedure, [’‘esercizio dei diritti di accesso ne| tempt pid
rapitdi e con la riduzione al minimo degli  adempimenti
necessart .

4. Nell’aabito de! servi-io realizzato in forma
coordinata dall’organizzazione provinciale, crascun
procedimento di ‘accesso & interamente attribuito all’unita
organizzativa che, per le funzioni di sua competenza, & in

possesso  dell informazione, ha farmato | "atto  od P
documento o lo detiene stabiinente, come gita stabilito
dallfart.5. Quando |unitd che ha arrivare il procedimento
di accesso di sua competenza no- dispone Jiouna parte Jdelle
tnformazioni, degli artr ¢ dei docuzeati, dove richicder! |
Jirettanente  all unita che ne = on pessesso,  la o gquale ¢
fenuta a darc esito famediaoto ol g ~ichicas,. Per gl orrei o
documenni Prunivd cochicara e o queita it olare Jdeld
procedimenta copice conlorm degl  orrcrnal s g wgo Prodvmses 5 ms
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5. L7unitd organizzativa istituisce un protocollo
sezionale relativo alle procedure di accesso, sul quale sono
registrate richieste, scadenze, tempi ¢ natura delle
risposte. 1l protocolleo & tenuto dal responsabile del
procedimento o da un suo collaboratore.

0. Fermi P*Qfando botermint tassativi stabilit
per l7inizio, de | SLPV! o, LL“piaru)MQpQraﬁj}qi predisposto :
deve .prﬁved ere, | ove i-%ta nece: ssario, o il riofrdinamento
'ﬁdeEl acchivio. di, ciascuna. unita, daﬂd@xanquemto-adcmpimentﬂf
pr:orjta neii “ambrito - deglc urnﬁerventb l p et
magllbramento dei{ GFF+CIenza dei™ serv:zi . Per.. archlveo
‘gererale- della: PPQV|ncxa tove rlsukt1no neCC%SaPI tntervent:'
dJ-Plordanamento;'ia Glunta prov:nctale pud d[sporr @ mezzo
del personale dipendente od attraverso un progetto-obiettivo
per la tutela di beni culturaii, secondo quantoe stabilito
dalt’art.7, sesto e settimo comma, della legge 29 dicembre
1988 n.554, che preveda sistemi informatici di catalogezione
e ricerca,

Art.8
It responsabile del procedimento di accesso

1. | dirigenti delle unita organizzative
provinciali, dopo l’adozione dei provvediment| di competenza
della Giunte e, comungue, entro i! termine di cul al decimo
comma dell’art.3, provvedono a designare il dipendente, di
qualifica e professionalitad adequata che ha, fra | suot
compiti, qguello di responsabile del procedimento di accesso

alle informazioni, agli atti ed ai document] amministrativi .,
P

rovvedone, contemporancamente, a designare 11 dJdipendente
tenuto  a  sostituire il responsabile  del procedimento i
access0 in caso Jdi oassenza od tmpedimento, anche wonent aneo .
Le due designazioni <ono effettuate con anico Peoveediment o,
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2. bl responsabile del procedimento cura
direttamente i rapporti con i soggetti che richiedono
I "accesso ¢ provvede a quanto necessario per 1ecsercizio dei
foro  dirittti, con le modalita stabilite dal presente
regolamento.

T ‘;Ql.}i-respoﬁsabi]g-ﬁéiﬂprbcédihéﬁtaz"; I -
“alprovvede: & ﬁicéy[men?ondclI@'fichftéta'Ji'&EEéSSOJ.JiTa
“ordémtificazione "dél %iﬁﬁ?edéﬁtg'bdfé4]5'Véfifioéﬁdé!TaTé@éf
'1ég%tﬁimézfon@_éd:éééﬁcitéréﬂ?f di%iﬁtéﬁ L s '

*

xdﬁ};uhé.lé'tenuﬁéAdﬁl préfthllb_specdajé'QQJ;qualé.rE§i
le richieste di dccesso, la scadenza del termine per dare
alla stessa esito, la data di esercizio del diritto o delia
Iet?era di comunicazione di esclusione o differimentq;

~c¢)decide [‘ammissione delle richieste o provvede a tutte fe
operazioni per |’esercizio dei diritti di accessoe, con le
modalita ed entro i termini previsti dal regolamento;

—djcomunica agii interessati |‘esclusioene ed 1i differimento
del diritto di accesso nei casi previsti dalle leggi e dal
regolamento;

~¢)dispone |’esercizio dei diritti di accesso  secondo
I"ordine temporale di presentazione delle richieste;

-Tiredige e trasmette trimestralmente &l dirigente un
prospetto  riassuntivo dei diritti di  accesso esercitat]
presso | "unitad organizzativa e delle richieste che noOn Sono
state ammesse, limitate nell’esito o ner ie auali ¢ stato
differito il termine di esarecizio de!l Jdiritto. Hodirigente
deli unitd organizzativa trasmette copia del prospetto, da

fur controfirmato, al Segretario Gencralc entre 1l decimo

grorno successivo al termine Jdel trimestire,

4ot responsabile dei procedimenti di 0 aceoaen
de g srgans tzatiyg prepont g ot d st o
consoervantong ot Iﬁ;:‘(;!}i\'iﬁ g;t!!f;t!‘diaf Joen by o ézujéu‘ - ol
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gl Gy ed 0 docimaendt  cane RTEETSICUE RS Tl e vy e
Pedatiioo procadirento o conaluao. Nel o g G e s
Pl IO ZRAaT v competonte S TuT T o0rg (e carag un
PracodimentTo  od D g prar i ca amimini e e e detia o guate

stra



FPunitd stessa detiene parte della documentazione, quella
mancante viene richiesta al responsabile dell’archivio, che
provvede a farne pervenire copia entro tre giorni dal
ricevimento della richiesta. ’

CFunziontt dt-ordanizzazione, rndirizzo e control b

o R e .. - - W, s PRI - L.
P Ot . . - . o . g . .

) 1. P.dirigenti-delle uhita organizzative: ' ..
sa)adottana - i provvedimenti  pér ld _nomina e Hevoca dei.
responsabili del procedimento ¢ dei loro sostituti, di cui

al primo comma dell’art.§;

~b)vigilano sul funzionamento del Servizio, adottando i
provvedimenti organizzativi necessar|i per migliorarne
l'efficienza e la fruibilitd da parte dei cittadint.
Concordano con 1 dirigenti delle altre unitad le modalita piu
rapide ed efficaci per acquisire le integrazioni di
informaziont ¢ documentazioni;

—clrappresentano all’Amministrazione la necessita di dotare
il servizio di  strumenti tecnoiogicti, arredi, locali,
personale, occorrenti per il suo efficiente funzionamento o
per far fronte ad esigenze eccezionali nelle quali

Servizio stesso & temporaneamente impegnato;

-d)verificano, almeno una volta ogni mese, dal nrotocoello
spectale del Servizio, che le richieste pervenute abbiano
avuto esito entro 1 ftermini regolamentari, senza che si
stano  verificati ritardi. Appongone ia loro firma ed
annotano le loro asservazioni 1n corrispondenza del giorno
net quale effettuvane la veriflica:

~c i quando i respon=abhi e del procedimento  scanal i i
costiruirsy Jdi ocariche di favors particolarmente elevati o
che earchircdone  fempr supeciort a0 quel stabhi it per
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personale neccessario, precisandone i1}l numero, la quatifica e
la durata dell’ impegno;

—-fladottano ognit provvedimento di loro competenza per il
miglior funzionamento del Servizio.

e .2f“!ih5égFetéPio“Géqeﬁaleﬁésercftai1e"fuh:ioni‘di
coordinaméento complessivo del servizio e provvede a
§égnajghe::gi* dihigqnﬁf de[lg,,unité':qtgép[;;gtjvgi,gﬁé ar.’
'Péspbnsabi¢j.- de} oprocediment i - dL'L:acqéééo.*'ﬁ}cﬁ?este;
osservazioni . e rilievi degli organi dell Amministrazione,
delle Associazioni di partecipazione popclare, di singoli
cittadini, accompagnandole con le dispostiziont e gli
indirizzi operativi per eliminare le difficolta rilevate.

3. 1! Segretario Generale ed i dirigenti delie
unitd organizzative rispondono al Presidente ed alla Giunta
provinciale del!l funzionamento de! Servizio, per quanto di
loro competenza.



Capo |
CENTRO DEI SERVIZ!I D’ INFORMAZIONE
E DOCUMENTAZ IONE

lstituzione - Condizioni’

¢ 1. Entro 12 mesi dall’attivazione del sistema
organizzativo del servizio di cui al precedente Capo 1|, il
Consiglio provinciale adotta le proprie decisioni in merite
alla istituzione del “Centro dei servizi per 1’ informazione
e la documentazione detr cittadini”, nell’ambito delle
competenze allo stesso riservate dall’art.32, della legge &
Giugno 1990, n.142, cosi come recepite dalla [.r. 11
Dicembre 1991, n.48.

2. 11 Consiglio provinciale valuta:
-a}) la media giornaliera e mensile delle richieste di
accesso  che sono state presentate nel corso del primo
periodo di effettuazione del Servizio, suddivise per unitd
organtzzattive;

~b) 'esito  assicurato alle richieste prodette  od I
|.

rispetto det termini regolamentari;

—c) la compatibilitad dei costi del scervizio centrali-—oto
rispetto  alla  sua struttura organizzativa ed alle  sue

Jizponihilitad Tinanciaric.
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condizionl necessarie, it riesame della possibilita di
istituire tf “Centro” suddetto.

Art .11
dstituzioné™~ Organidzazione S

. . 1. La Giunta;proviné}a!e prq&ﬁede alt‘attuazione
" delle decisioni' adottate dal Consiglio ‘con ")’istituzione
'prgésoi ta - sedei.hrd&ﬁnq?&V&h win SposiZione - factimente .~ . .0
‘accessibile e priva di barriere architettoniche, del centro '
dei servizi per 1'informazione e la documentazione dej

cittadini, di seguito denominato “Centro servizi”, che
ossetva un arario funzionale alle esigenze della
poepolazione, stabilito dal Presidente. L'accesso dei

cittadini & agevolato mediante idonee indicazioni collocate
atl’esterno ed all’interno della sede provinciale.

2. In  conformita al piano  organizzativo e
finanztario approvate dal Consiglio, fa Giunta dispone le
dotazioni di locali, arredi, personale ed impiant |

tecnologici per collegare |'ufficio centrale con le unita
organtzzative.

3. La direzione del "Centro serviz=i” & affidata ad
un funzionario provinciale designato dalta Giunta
crovinciale, in possesso dei requisiti di competenza e
capacita operativa occorrenti per assicurarne Hefficiente
funzionamento.

4. 11 "Centro servizi” & arganicamente coliocato
nell"ambito della  Segreteria  generale della Provincia,

coliegato con i responsabili Jdei procediment t Jdr accesae

Jelle unita arganizzat ive,  costitulsce  can gl wvoaay

< ' N . - ; - . N ! H .
“i=Tema informativoa o Jdi documentazcone, del quaic cora o]
coordraamento operativo per assicurase o Comp Lat s o
Serviiziro prastato g o citradind
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6. 11 dirigente del “Centro servizi” provvede a
designare, fra il personale allo stesso assegnato, coloro
che assumono le funzioni 4i responsabile dei procedimenti di
accesso, per | QUaIE I"ufficio predetto dispone direttamente
di informaziont e di copie di atti e documenti. Con la
designazione sono  stabilite le competenze di ciascun
responsabile. o P Yo .

- -
- e . -, - -
- - .- o e . . . av, .-
- o T LTI e PN
[ -0 ~ -

‘Mngéu"iaﬂégﬁa?i informatiche  deli’ente’ T pern  cacquisirég.
direftamehte' é¢ fornire ﬁ'qu rapiditd  le informazioni
richieste dai .cittadini,. con le mgdalité.ieﬂ; i iiﬁiti
stabiliti dal predenté regolamente. - T 1T T e -

8. Dell’attivazione del “Centro servizi” la Giunta
dispone la massima informazione a mezzo della stampa e di
altre forme di comunicazione, rendendo note le funzioni
esercitate, |‘ubicazione, il numero telefonico e 1‘orario di
accesso del pubblico. '

Art.12

Compiti del “Centro servizi

1. Il "Centro servizi provvede:
-a) a ricevere le richieste di accesso alle informazioni,
agit atti ed ai documenti amministrativi e Jdi rilascio di
copie deglt stessi, can le modalita di cui agii artt.15 e
16;

b)) a decidere sull’ammissibilita delle richieste tenuto

conto Jdelle esclusions ¢ limitazioni stabilite dalla leaac e

4

dal presento regolamento;

=oh o a curare la regi=strazione nel peatoccolia cpel ol
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~trasmesse immediatamente al responsabile de! procedimento
di  accesso dell’unitad organizzativa competente, quando 1
"Centro servizi” non dispone delle informazioni o dej
documenti richiestt.

Con t’assegnazione o la trasmissione ¢ richiameto |
“termine ‘per  la | risposta. che viene,.rubricato. in ordine
rarondiogicol di }scaﬁedfiﬁdéntesthai@eﬁté‘éiTHﬁFéﬂFé%szﬁeﬁé-
al pnotoco}?o.*CQn'JJnricevimqnte~dei1& nisﬂ@sta.déi463upité=m
-.ohganikzatibﬁ, il “Centro _ée?izi” efféttua 'l discarito
‘della stessa. dal protocollo e dallo scadedzaﬁio. Per »{
:~pﬁqqed¢maﬁtffjche' hanno. "esito -dirette’ présso’ 1l . "Céntro &
“servizi® " responsabili effettuano - le segnalazioni
necessarie al fint di cui sopra;

-d)vad inviare ai responsabili dei procedimenti non conclusi
tempestiva segnalazione della scadenza del termine, in base
alla rubrica cronologica di cui al punto c¢), entro il giorno
precedente quello ultimo per la risposta;

-e) a segnalare al dirigente dell’unitad organizzativa
interessata le richieste alle qualt non & stata data
risposta entro il termine fissato dal regolamento;

-} a fornire ai cittadini le informazioni relative alle
modalitad ed at termini per le azioni a tutela dei diritt:
d’accesso previste dalla legge ¢ dal presente regolamento.

2. 11 "Centro servizi” provvede inoltre:

-al a fornire ai cittadini le informazioni sulle unita
organizzative preposte ad  esercitare le funzieni ed i
Servizi di competenza della Provincia, indicandore
P 'ubicazione ¢ fTacilitandone "accesso;

.

=b)a rilasciare fa “Cuida amministraetiva Jdoella Provinea 3

cotoro che ne fanno richiesta
~ctb oo distribuiee gl richicdent oo amrrde intormat v e
celative al le RIRRSTUICIC ERTaTY: G ST aT f e
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Gazzetta Ufficiale della Repubblica, della QGazzzetta
Ufficiale della Regione Siciliana, della raccolta ufficiale
delle leggi e dei decreti, dello statuto e dei regolament |
provinciali, delia rivista “Palermo”, dei bandi di concorso,
di gara e degli altri avvisi pubblicati dalla Provincia;

-b)ia cincoia:ionc,' deltie cnior*ma-ncml neli’ambito degli

.AOannﬁ “de " 0PQBHI::8"10HG dolld Provanta.,pgr,concpryefe'
cali eff|cacta T4 mepE[{!LagiOﬂe ed _all’ecconomicita . .

: \ , .
de? a;:oﬁe ammlnrsiratsva. e T

, 4. "Céntro sérvizi” ‘attuas .
—a)il programma d interventi per fe tnformazioni de i
cittadini, di cui all‘art.30;

.
-b}le iniziative per |’informazione previste dal presente
regolamento, riferite all’attivitd della Provincia e, per
quanto poessibile, di altre pubbliche amministrazioni,
assticurando che i cittadini possano prendere tempestivamente
conoscenza dei provvedimenti d’interesse generale e delle

scadenze relative ai bandi, concesstioni, adempimenti di
varia natura.

5. Il "Centro servizi” assicura ognit  intervento
rivolte a facilitare {’esercizio da parte dei cittadini
delle loro associazioni e di chiungque altro vi abbia titolo,

I

dei  diritti agli stessi assicurati dalla legge, dallo
statuto provinciale e dal presente regolamento.

Art 113

. - . . - o
vempr o del dieigente del “Centro wervi=i”
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-blassicurando il rapido ed agevole accesso ai documenti
amministrativi ed alle informazioni dagli stessi desumibili
a chiunque ne faccia richiesta motivata dall’interecsse alla
tutela di situazioni giuridicamente rilevanti;

—cJeurando  che i ‘rapporti  di  tutto il personale  con

cittadini e con, chiungue esércita “il diritto.:di . accesso
siand T sempre teniti : :
catlaborazione. .““j-“ BRI R

2771 dirigente del "Centro Servizi”:

,%éjyéﬁiféga’ﬁhé”sf&ﬁo'bfféﬁﬁuéti'iﬂﬁd@pQSﬁTQi:Fichiami'éi'”

responsabili dej procedimenti della scadenza dei termini,
previsti: dal primo comma del precedente articolo;

-b)interviene presso il dirigente dell’unitd organizzativa
in caso dit ritardi od inerzia del responsabile del
procedimento di accesso dallo stesso dipendente, perche
adottt 1 provvedimenti necessari ad assicurare il regolare
funzionamento del servizio;

-c)interviene direttamente nei confronti dei responsabili
del procedimento presso 11 “Centro servizi”, disponendo per
| "osservanza dei terminti e delle modalita di espletamento
del servizio. Nel caso di ripetuti ritardi o di altre
inademptenze dispone la revoca del responsabile del
procedimento e la designazione del nuove incaricato del
servizio presso 1! “Centro servizi”;
-dlsegnala &t  Segretario Generale il ripetersi delle
situazioni di inefficienza di cui  al  punto bl ed
provvedimenti adettati per guelli al punto ¢). Nei confronti
del personale del “Centro servizi” pud, in questi casi,
richiedere allt’Amministrazione, tramite i Segretario
Generale, | a sostituzione de | dipendente revocato
dal! incarico.

A0 TE diedgenrve doet Tdontes o wervizi T organi zoa
razronalmente fe owodalith con Lo gualy fo informaniani o o
copie Jdestsoartit ¢ doocowent i ol o St ease Hrgmnesaat dal e
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4. 11 dirigente del “Centro servizi”
ritiene, su richiesta dell’interessato o su propria

. quando

valutazione, che per l’escercizio dell’accesso sia necessario
i1 rapporto diretto fra il richiedente ed 1} responsabile
de procedimento Presso Funita competente, concorda
rmmediatamente con 1 due  interessati 1l giorno ¢ | ora
‘de]ifacccsso e fornisce al ‘Pi*hiedgnte le, informazioni
“ralative o atl’ubicazione: - dell? unhta..argéhbifﬂﬁiva-:eﬁ “al
nqm%ﬁaﬁhvﬁudel hespanab%{e dgi.pnoced{mgnt@: B

S 5.7 FUHLIOhaPIO d:rrgente dei'”Centro Servtzi'
ba Cla-- diretta-'“- Jpersonale responsabtlrta “del’ sube

"funziomamento e ne PE&pOﬂdu dtrettamcnte al Qeqretaric
Generale ed al Presidente.

+ 6. | soggetti che hanno presentato richieste di
accesso che non hanno avuto esito entro i termini previsti
dal presente regolamento, possono segnalare |’inadempienza
al Presidente, 1l quale dispone gli accertamenti ed i
provvedimenti: del caso.

Art .14
Compiti delle unitd vorganizzative

1. Attivato ¢ “"Centro dei servizi per
I"informazione e la documentazione dei cittadini” viene
mantenuta l"organizzazione costituita, sccondo quanto
stabiiitto Jdal precedente Capo S pPresso le unita

organizzative, che ces=sano, salvo quanto previsto dal quarto
Comma dell art, 13, g avere  rapporti dirett con i
cittadint.

200l responsabvile dedl o procedimente Jdi acceaso od
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presente Capo |, sono stabilite dal dirigente del “Centro
servizit”, che ne informa preventivamente 1] Segretario
Generale. Quando la rilevanza e /interesse generale delle
disposizioni  proposte lo  fanno ritencre necessario, 1
Segretarioe Generale convaoca la Conferenza der diritgenti, che
esamtnag quanto proposto ed esprime in merito allo: stesso il

. . - P ..

Froprilo parere ) .- - Ll e




Capo 111
ESERCIZIO DE!I DIRITTE DTACCESSO

s ldentificazione e iﬁgiﬁtimézjane_deL,rjphjgdente«

R :Wﬁ'“1:\:ht-seﬁyi?fo'dfjnfﬂrma;}bﬂgwea(ih ednéultazloﬁe:¥
di pubblicazioni ufficiali-~di &ui ai commi- secondo e terzo
deli’art.12 "¢ effettuato su richiesta informale degli
intercssati, espressa verbalmente o con altre modalita,
senZa necessita  che i1 “Centro  servizi” o le unita
competenti provvedano all’identificazione del richiedente.

2. L'esercizio de | diritto d’accesso ad
informaziont diverse da quelte di cui al precedente comma,
agli atti ed ai documenti amministrativi & effettuato con le
modalita di seguito stabilite. L'identifTicazione de
richiedente viene effettuata:

-alper conoscenza diretta dello stesso ‘da parte del
responsabile del “"Centro servizi” o del procedimento o di
altro 1tmpiegato addetto all’unita competente, che attesta if
riconoscimento apponendo la sua firma nell’apposito spazio
della scheda di accesso;

~hlmediante csthizione di Hno de document i g
tdentificazione previsti dagli artt.25%,202 & 203 del R.D.
0 wmaggio 1940, n.035 e successive wmodificazioni, 1 cui
cstremt sone annctatit sulla <cheda relativa all’accesso o
confermatit  dalia <igla del! impiegare che ha offettuato
Frrdentiiicazione ¢ Hannorazione.

Toovolore che presontano Sioltie=ta gl accossao STEES
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4. | rappresentanti, tutori e curatori di soggetti
interessat i all’accesso, devono dichiarare la loro
condizione ed il titole legale dal quale la . stessa e
comprovata.

5. Nelle richieste inviate con fe  wmodalita
previste dal terzo  .comma, del suCCe%blVO _art 16, AR
mxehzedanﬁﬂﬂ_deve._allecaﬁe-() thSﬂLttDPL SO fotoﬁtatrua

ég{id. carta  Jdi ad 1*| a o dl aitro documcnto d”{dentltdm_
fﬁa?fdox. Nel caso’ in cu! non: ahbsa PN, ato gil glgmentl
ld—:dentlflcahzone r:chlestx 1 |nteressato d@vra ‘provvedere
persona!mente all”accesso, es;bendo_ jntfquelu.momento'_un-
val rdo documchto d’ldenfqta. o T R

Art .16
Scheda di accesso

I. Il diritto di accesso viene esercitato mediante
fa compilazione da parte dell’interessato di una scheda
predisposta dalla Provincia, formata da originale e copia,
messa a disposizione gratuitamente presso 1 “Centro
servizi” o presso |‘unita competente. La compilazione della
scheda non & necessaria per [’accesso alle informazioni i
cut al primo comma dell’art.15

2. Dal momento in cui viene attivato i “Centra
dei  servizi per |’ infomazione e la documentazione dei
Citfadini”, tutte le richicste di accesso sono presentate od

Inviate con e modalita di cui al presente articolo,
. A : . N -. —~ F R - . A N
alt’ uff|C|o provinciale aflo stesso preposto. Fine que |
momento ie richieste d access0 sonoe presentate gl
responsabile del procodimento orasso | 7anion airganizoat iva
conpetento, che ne reaolament o o Fndicara Son | o
defini=ione "unita cons potony e
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Ufficio di  Segreteria - che provvede al suo immediato
inoltro alla struttura operativa competente.

4. La scheda & registrata nell’apposito protocollo
e copie della stessa, completata della data di
presentazione, del numero dt posizione, del timbro della
Provincta e delle indicazioni di cui al successivo sesto
comma,. € .restituita.all’intgressato per ricevuta.

5...Bal. momenta. .in- cur kL

I

. L “Centro. servizil . rsara .
‘deteto :.delte teecnologie iﬁ?orhéﬁiché ‘necessarie; ' la-
‘cpmpiraziqhé‘&GJIé écheda;.ﬁeila coop i'a e;féAFegistrazkone’ai“
7pﬁotdcoi|§'vpffé effeﬁtuata“éonta§£uaYméhte-6& un opéﬁatotd
addetto al  servizio, -in ‘base alle ~notizie fornite
dalti’interessato che sottoscrivera |‘originale ed al quale
sara consegnata la copta firmata per ricevuta., Da gquando
sard attivata la rete informatica di collegamento del Centro
servizi” con le unitd operative, ta scheda d'accesso
perverra, in tempo reale, all’unitad competente. Per le
richieste pervenute con le modalitd di cui al precedente
terzo comma | ‘operatore procedera alla compilazione della
scheda in base alle notizie della richiesta stessa desunte,
La copta-ricevuta sard restituita all’interessato per posta
ordinaria o con altro idoneo mezzo.

6. Nella scheda di accesso o nella richiesta
inviata con le modalita di cut al precedente comma, sono
indicati:

—a} i1l cognome, nome, luogo e data di nascita, indirizzc,
telefone e/o telefax del richiedente;

-y gl estremt del documento di tdencificazione o la
dichiarazione di conoscenza da parte Jd U mewmbro
dedfli’ uificro;

- la posizione Jdi orapprescentante degale, srocuratore o
curatore, con | indicazione def titole Jdal quate derivano
cab Tanziont g
[ r R E 1 o B <
-l Qg Fo ey | ASCGSS0, SO SO T b g ot !
~de- it le  antormazion: richieste, oot conro  detloe noree
} ) .
oo gieate o EYET L i O
. ) [ | ) . .
=deaglbs atr i o documentn anpni =t eat 1y e \;lm.l o= rarohtrede



la visione o cepia, indicando 1 dati necessari per lta loro
tndividuazione e precisando, per le copie richieste, ! uso
che ne consente [“eventuale rilascio in esenzione
delbl itmposta di boilo, previszoe dalla tabelia B allegata al
ND.P.R. 206 ottobre 1072, n.042, nel testo vigente;

~dell’eventuale procedimento.. amministrativo ™ ne'l - quales 1.

. - PR x

“document (U song’ inseriti; - VL LI VU
1é?:la motivéz}dhq bﬁéécr}tga:dabgsebondo comma, dell’art . 28
debla - legge 30 aprile 1991 n.10;: ‘per | soggetti - di”-cui

“allfart 25 deltla  stessa - fegge la motivaziope @ ‘Costituita.
‘dallf*indicazione dellVinteresse, correlato ai dontenuti dei’”

document 1 richiesti, per la tutela del quale wviene
esercitato |’accesso.
.

7. Prima di restituire all’interessato. la copia
della scheda di accesso, |'impiegato preposto ai “Centro
servizi” od all’unitad competente trascrive sulla stessa:

-a) la data ed il numero di posizione;

-b}il “Centro servizi” o [’unitd competente presso il quale
sarda effettuato |’ accesso con {‘indicazione del responsabile
del procedimente, dell‘ubicazicone e del numero di telefono
dell’ufficio;

—cjt giorni e gli orari nei quali potranne essere esercitati

¢ diritt Jd1 accesso.

et 17
Modal itad per [‘esercizio dellaccesso

i P "Jentroe  serviza o Huntta competente
prestano al! " inrteressaro o oo thurazione ¢ | Tassistenza
necessarte pee Tosarta o d s rduazione degls o oarte e dan
Josinment G Glig i Viette o s Ci s wta P vistone  efa g
liascio G coanta e ner de L ce asarntamente ool ormazione
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gratuitamente, a mente del 3° comma del!l’art.28 della |.r.
3Q aprile 1991 n.10.

3. Per il rilascio di copie di atti ¢ documenti &
dovuto 1! rimborso del costo di riproduzione e di ricerca.
La tariffa relativa al rimborso del costo di riproduzione &
stabilita con la deliberazione della Giunta provinciate. 1|

Cgosto di ricerca @ commisurato al, diritto, .di obbligatoria.

.”app[rcaLione “drt cur - al® ﬂ.S de!la tabella aliﬁqafé alla

legge &.-1Giugno.. 1962, B 604, .- nel -testor e nedl+ |mport0

-

vigentiy la stesso . non & dovuto ualtora’ || rildscipo di’ copie-
vig q

'sia richiésto” per. . documentati motivi dl‘_StUdtO -Quando
:P”inv1o delle. ‘rnFormaglonl- 0, deTJe copte der d@cumghtif“%‘f

richtesto per posta “telefax: od a!tro mezzo, sono'a carico
del richiedente le spese occorrenti per la spedizione o

i“inoltro.
;

4. 1l pagamento dei rimborsi spese e dell’imposta
dit bollo & effettuato ai momento della presentazione della
scheda dJdi accesso, in contanti o con il deposito delle

marche da bollo per |’importo alle stesse relativo. Per le
richieste inviate per posta o con altro mezzo, 11 pagamento
deve essere effettuato esclusivamente a mezzo vaglia postale
od assegno circolare non trasferibile. Quando la richiesta
presenta le caratteristiche di cui al guarto comma
dell’art.18, il pagamento ed il deposito delle marche sono
effettuati al momento dell’eventuale rilascio dei documenti .
La ragioneria provinciale dispone con ordine di servi=io le
modal 1ta per " incasso, . la contabilizzazione ed i
versamento delle somme di cui al presente comma.

5. Il pagamento & effettuato al “Centro servizi”
od al responsahile dell’unitd competente preposta a ricevere
ta scheda di accesso ed a rilasciare i document|.

Art
. ] , - , —
Ammissione all’csercizio der dirivr
Lo Fino  a quinde non sard abtivaro 10 “Conreo
worvize, {a dec o, roelativa all T ammi =g one Ao i
Prchiieste presenrane SRET T ab rosponsabite del prccedimenne
Cacce=so presso Tunitd competente.



2. 11 responsabile del procedimento, in base alla

scheda di accesso presentata, provvede immediatamente, alla
presenza dell’interessato: )

alall’accertamento della sua identita e legittimazione:
blalla verifica delte registrazioni apposte sulla scheda,
richicdendo le  cventuali integraziont  ed 1t chiariment
ritenuti necessari; ’ '

cralla véiuta:ione'dégli clement i e dati di riferimento per
1Findivaduaz rone * deld *informdz’i pne; ~dell fatton - o del”
documéntbfgammini%tratiMOy' riehiedendo, tutte le "ulteriori
“notizie eventualmente hécessarﬁe.f o e

3. T responsabile del procediménto decide
immediatamente | inammissibilita delle richieste per le
quali le indicazioni di riferimento non consentono di
individuarne [ “oggetto e la comunica direttamente
all’interessato con annotazione apposta sulla copia-ricevuta
della scheda.

4. Nel caso in cui, pur non essendo stati forniti
tutti glit elementi necessari, il responsabile, dopo aver
accertata {’esistenza delle condizioni di cui al comnma
successivo, ritiene di esperire comunque la ricerca, avverte
I "interessato che la richiesta & ammessa con riserva e¢ che
dal qguinto giorno successivo alla presentazione egli potra
aver comunicazione, presso il suo ufficio, dell’esito della
ricerca e, ove questa sia positiva, effettuare |’accesso
richiesto.

5. Compiute prioritariamente le verifiche di cui
al precedenti commi, il responsabile del procedimeno csamina
le risultanze della scheda relative:

alalle wotivazioni che sono prescritte dalla leagae o dal

regolamento per Maccesse ai documenti richicst;

bhilatle condiziond i A ssibhid et a toenat o Cont o delle

e=clusiont [imrrazion stabelire  dolla Joegue o dal

coaalament o,
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richiesta ed il giorno dal quale potra effettuare |’accesso,
precisando il relativo orario.

7. Nel cason che risultino necessarie ARV
approfondite valutazioni dellie motivazionti e condiziont
sopra indicate, 1t responsabile del procedimento avverte
I interessato, con le. modalitd sopra indicate, che a
richiesta ¢. sottopostax ad istruttoria c che dal gquinto
giorvo. successivo ‘al}a“_présentaiioqe- eg1?g.potréx'a$éﬁe‘
hdtizia,fpﬁqsso’iiféUQ ufficio, dell’esito-delia"stessa e,
" ove qpestcAsfa‘fé&o%éVoﬁe;’éFFetthare |Tabcqs56-ricﬁiésﬁos

P .

8. 11 respongabdle Cdel” procedimento

) adotta |
provvedimenti organizzativi necessari affinché 1’accesso
avvenga con |“osservanza delle modalitd stabilite dal
presente regolamento per |’esercizio di ciascun diritto.

Art .19

Termint

1. Fi procedimento  di accesso  deve essere
effettuato con i rispetto  del terminit  previsti dal
regolamento che non possono superare quelli stabiiiti dagli
artt. 2 e 28 della legge regionale 30 aprile 1991, n.i0.

2. Nel computo dei termini non si tiene conto de:
giornt  festivi per calendario e, per ali uffici  che
effettuano servizio per cinque giorni  scttimanali, del

giorno Jd1 sabato.

2. Netr mest di tuglio ed agosto 7 terming previ st

dal presente roegolamento possono essere prolungatt tine ul

Joppio dioquelli ordinari, in relazione alla consistenza Jdod

persenale presceonte nelle  unsta  organizzative o presso
["uf e ro contrale Jdel "Servizie”, se istituiro. Non pa--ano
COMUNGUe ek te preva sl Tompt superiorts a o quel e sraise ey
dalte  norme d bevae richiramare dal O IO o0 e i
Presidente, geon propeia oodinanza,  dispone Ta proereazn oou
der rermint o da rompe=tiva notizia Jdel provvedinento,

- ’ PP



4. Nel caso che, per ["individuazione di quanto

richiesto, =1 rendano necessari chiarimenti, specificazioni
ed elementi integrativi, conseguenti ad errori, omisstoni od
imprecistont nelle notizie fornite netla scheda di accesso,
1l responsabile de! procedimento invia all’interessato,
prima della scadenza del termine previsto per | "accesso,
richreste dettagliata a mezzo posta, raccomandata o telefax,
'aégegnaﬁdQQ1i_ quindicéi giorhi}’”dq[. ricevimento pcr
provvedere. Trascérso taié términe .senza qu.sja'pqrvgnut&
srispostdl ittt TEESpordabite "hﬁsﬁﬁﬁé"'lé ""éh]dsﬁ?é:” éa:
archiviaziong: det prdeedimento.. - w0 oo Tt e

- i cLe
. . .
P iy

I T

di acquisizione al protocollo speciale della risposta
contenente gli elementi richiesti.

1

e

5. U:téermini ricominciano a decorrere dalla data:-



Capo |V
ESCLUSTONIT DAL DIRITTO DI ACCESSD

RS Arti20, T
H~iﬂfﬁf:dé||'AmhfnistfézPoﬁewﬁrdwiﬁéiéie S e

1. Al sensi dell’art.7, terzo comma, della legge 8§
GEug%o 1990, n.142, cosi come recepito dalla 1.r. 11
dicembre 1991, n.48, |’esercizio del diritto di accesso agli
att dell’Amministrazione provinciale puo essere
temporaneamente escluso per effetto di una motivata
dichiarazione del Presidente che ne vieti ["esibizione,
conformemente a quanto previsto dal presente Pegolamento,
guando la loro diffusione pud pregiudicare 1! diritto alla
riservatezza delle persone, dei gruppi e delle imprese.

2. L'esclusione temporanea di cui al precedente
comma €& disposta per [ "accesse  agli att ed alle
informaziont dagli stesst desumibili:
~alriguardanti la vita privata delle persone fisiche, dal'a
cut divulgazione possa derivare una lesione della dignita
tale da ilapedire tl pieno e iibero manifestars: deila toro
personalita e effettiva partecipazione delle sress=e alla

vita della comunita Jdi appartenenza;

~birelative all attivita di gruppi, dalla oo divelagasione
possa derivare una fewsione tomediara e direrra deal
inToress ] statutari;

i

—Ca caratrere industriale, commerciate o finorziarie, o
CU FAVULgaziene a0 Bravec Sre ata Lestone inooediara
Girertina Jdoeabs o rarercasr do v Do sa,
e
3. P Pres dento, asststy e dal TouroTar o
vencrale e dat i gent e de T anith per ciaae on ambe b
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competente, provvede a dichiarare }'esclusione temporanca
dall’accesso di categorie di atti o di singoli atti e delle
informazioni dagli stessi desumibili. Cli elenchi delle
categorie di atti soggetti in via ricorrente alla temporanca
esclustione dall’accesso 50N0 tntegrat nel presente
regolamento con la deliberazione del Consigqlio pravinciale
prevista dal terzo comma dell’ art. 1.

. 4. Buccessivamente *éi” adamni,entl intziats (Ji
cui-at s precedente ‘comma '11 redidénte; Tpet prOnrla?¢‘
CindiE |at|va_ib ISt proposta de} Qegretarlo Generale“ “det.

“dir.igente - deii unita. T competente,' -1 puo _f'pcocgﬁgre 
al e&chs:one temporanea dall’accesso di singoli- atfi;.ﬂon15
compresi nelle categorie come sopra deflnste sussistendo le

condizioni, preV|Ste dal secondo comma, che ne precludono la
divulgazione.

5. La dichiarazione di esclusione dall‘accesso
deve precisare i motivi per i quali la stessa & stata
disposta, per ciascuna categoria di atti o per cilascun
singolo atto non compreso in dette categorie. Nella stessa
deve essere stabilito il periodo per il quale vige
I"esciusione, che deve essere definito con un termine certo.

6. Deve comunque essere garantita agli interessati
la visione degli atti relativi ai procediment i
amministrative ta cui conoscenza sia neces<aria per curare o
per difendere i loro interessi giuridici.

7. B esclusa la consultazione diretta da parte
!

dei  richiedenti dei protocoili generali o specialt, de:
repertori, rubriche e cataloghi di atti e docume nt:, salwvo
b odiritte di accesso alle infarmaziaont, alia visicne ed

aila estrazione di copia delle registrazioni effotfuate
negli stessi per singoli atti, ferme restando lo preclusioni

stabilirte dal <econdo comma Jel presente articolo

oo te richieste relavive alla consuliazione o4
serde s persodiche o dU o registei gt o ,ovelativie ad un
Dol iode prart reolarmente  ewtaeso o ad o un namere Gl a1
cilevante,  possono camere accoite o walo e hanne pazr 1 e
STUG e ioereie shorael o wt gt ot co e e e ient 4 el ?\af :
P PG des G TN RIS TRI VTRV E- e B g et
Plammi==rone ¢ subordigato o cordizion wohe wono posT e por

evaitare b rcalt o b rogolare S unsionamernt o degle aiiic.




La consultazione ed il rilascio di copie per comprovati
motivi dit studio é effettuata gratuitamente e con esenzione
dall’/ imposta di bollo.

Avt.. 21
Documenti amministrativi

.
. -
T e Ve e B R T A - .
et .o - Lot P et L e, %
- . -

[

iy

1, Sono esclusi dal diritfo di accesso i documenti.

o ammiwisteativi.n formatd’ daltAmministrazibne *provirciale o

dalla stessa  stabilmente detenuti e le informazioni dagli
stessi desumibili:

,
-ajche sono riservati per espressa disposizione di legge,
secondo quanto stabilito dal terzo comma dell’art.7 della
tegge 8 giungo 1990, n.142, cosi come recepito dalla L.R. 11

dicembre 1991, n.48 e dall’art.27 della L.R." 30 aprile 1991,
n.10;

—blper i quali la divulgazione & esclusa per l’esigenza di
salvaguardare la riservatezza di persone, gruppi od imprese,

riferita alle motivazioni precisate dal secondo comma del
precedente art.20;

~c}la cui divulgazione possa provocare una lesione immediata
e diretta all’interesse alla sicurezza ed a quello della
difesa naztonale, nonché all’esercizio deila sovranita
nazionale nell’ambito delle relazioni internazionali; in
nessun caso tali informaziont! possono essere oqgetrto di
segreto guando €10 sia in contrasto con il perscquimenta dej
fini di cui all’art.11 delia Costituzione;

=d)la cui divulgazione possa ostacolare |’adozione o la
attuazione da parte delle amministrazioni competenti  Ji
decisioni in materia Jdi politica monefaria o valutaria:

~c bl G drvulgazione, ostacoiando Prattivita ded e

amiitnistraziont preposte alla rurela delt ordine pubblico od

i . N . N n . . . .
atla proevenronc. e [RERE SR RGN S PARS deitta Criming | tia, YOS
provocare una lesirone tmmediarta o diecetta alla
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2. L'individuazione delle categorie der documenti
amministrativi da escludere dall’accesso per effetto di
quanto dispone I precdente comma, viene eseguita, per
ciascuna unitad organizzativa, dal dirigente insieme con tl
responsabile del procedimento, secondo qlx indirizzi ¢ con
il,coordinamgnto.dei_ngrepario bgnenel

3. Lon de labcraAsone Gel bOnbégllo plUViﬂClalb

uv:ene provveduto ad‘;ntegrare:'ii prcﬁentg reqofamento con
“qi’elenco : délie"'categoria._ degfl attl 'e"ﬂ dOCumentt;
-dammjgastrat1v1 esclusi dall’acgessg, completato detle ngrme .

per’.la determinazione’ dei perlodo I ‘ddrata’ del i’ esclusione
che consentono di stabilire la data iniziale e finale. Tale
elenco @& soggetto ad integraziont o cancellaziont per
effegtto delle wvariazioni intervenute negli interesst da
salvaguardare ed & sottoposto annualmente a verifica e ad
eventuale aggitornamento.

4. Fino all’integrazione regolamentare di cur al
precedente comma, per i‘individuazione degli atti e
documenti per 1 qguali & escluso |’accesso, viene fatto
diretto riferimento a quanto stabilito dal presente articolo
e dal precedente art.20.

Art .22
Appeosizione del segreto

1. L7apposizione del scaoretn puo riguardare
soltantao gl atti, i document | ammir STraT (v @ te
informaziont fa cu: divulgazione sita lesiv: deglt inftercssi

diocui oarl precedent artt, 20 ¢ 21

2. All "apposizione de i S T e s ede o
responsabite Jdoel procedimento Jdr ciascona crTa Compoetanto,
i o base aabr o oelenchr delbic carcaarie Foarcary o0 approvar:
conn e modo bita Jdi ocur el o terzo comma Sotb o s 2y

S. 0 Tu doonmoent wene UL Al e Zaon ol
segreto, B e = catonde  alblo patoazy | i t S T

i [ [ ¢ . pegig vy -
duesming s, Jdeve risadiiare:




—a)il nome e la qualifica del responsabiie del procedimento
che ha apposto il segreto;

-h)la data in cui & avvenuta tale apposizione;

~c)il periodo di durata del segretoy, indicandone la data
iniziale e finale;

”—d)i met1v1 dhu hanno |ndotto allt’ appos:210ne de.i: seqreto,-

'Con r|férimento 51a alla normattva vagente ‘che- alie cencrete: -
'ercostanze L di Y Fatte. :?che;‘-nej'.hanno ) grustlfscatd‘-f'

i'appos:ztone. ._,:.,:J-Zm}~~<~wﬁ v s

- v >

4. 1 motivi dell’apposizione del segreto ed il
per ,odo di durata dello stesso S0N0 inseriti ne l
provvedimento di rifiuto, ltmitaz:ione o differimento
dell’accesso, secondo quanto previsto dal terzo comma
dell’art.7 deila legge 8 giugno 1990, n.142 cosi come
recepito dalla |.r. 11 dicembre 1991, n.48 e datl’art.28§,
quarto comma, delia legge regionale 30 aprile 1991, n.10

5. Le disposizioni del presente articolo s i
applicanc ai documenti amministrativi compresi negli elenchi
delle categorie di cui al secondo comma ed ail singoli atti
di cui ai precedenti artt.20 e 21, quarto comma.

0. 1 documenti amministrativi sui quali & stato
opposto 1 vincolo de | segrete  sono custoditi dal
responsabiile de | procedimento Ji accesso defll"uynita
crganizzativa competente.

Art .23
i

Diflerimentao

SCUe R0
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1 C - . . _ .
ta tureta degiy IR TTRIPRTI dica ol S e comma e
R Nt 1 - ’
Eonrecedente arr 0




2. 1l differimento dei termini per |‘esercizio dei
diritti d’accesso pud essere tnoltre disposto quando si
verificano difficolitd per 1’acquisizione di documentazioni
da altre unitd organizzative od in presenza di esigenze
eccezionali che determinano un flusso dJdi richieste alle
quali non & possibile dare esito entro i termini prescritti.
It differimento nen pud essere superiore a quindici grorni

utiti dal termine ordinario stab}litqlﬁai,pegofaMentq:cﬂ o

tempd éamp{e%s"fqméﬂtﬂ' hecéssarﬂo per “i’esercizio dello
ldccessol nonTIpuo comunque ‘supérard il {rmite- staﬁ:iato dat
QU|ﬂt0 COMma- del N8 art 28 deila. ique x*eglonale JO apr:le,

1991 " n.10. EE provved;mento, perA motiv: d! cul. al

preqente “comma, & umesqo dat’ re%nonsabtie oel proce dtmento,
e controflrmato dal dirigente del!l’unitd organizzativa,
prima della scadenza del termine ordinario.

3. | provvedimenti di cui ai precedentt commi
devono essere motivati e sono comunicati ai richiedenti
mediante lettera raccomandata o notifica, spedita od
effettuata entro il termine ordinario stabilito per
| "accesso.

4. Con | a comunicazione del differimento
| "interessato deve essere informato della tutela
giurisdizionale del diritto, dallo stesso attiveabiie seconda

if sesto comma dell’art.28 delia legge regionale 30 aprile
1991, n.10.

Art .24

Esclusioni e limitazion: dall’accesso

1. La comunicazione agl i INTEress
esclusione o dJdella Iimitazioue dall"acces=o aal

Jocumentt amministrativie ed alle inforwanions G

artt .20 o 21 ¢ etffettuata mediante lettera racaos

notilica, =nedite od effettusta wntroe ) nerwice ordinairio
stabiivto per Tliacae=so.

DL Ned vase e s Viosclusrone dall i acoeeano
Pepiiarad il male diao parte e connenut o 1 e nont gy,
Possoae cssere e=sthiito T R L TS S R Y SV IPER Y cuope
parziall dello —tesao. Le copre parzcialt devone coapronderoe

|




la prima e |’ultima pagina del documento, con esclusione
delle parti delle quali non & consentita la conoscenza; le
pagine omesse devono essere indicate.

3. Con la comunicazione della esclusione o deila
[imitazione dell accesso |/ interessato deve cessere informato
dedla. tutela giurisdizionale del” diritto; dallo stessd

etvtivabile secondo 147 sesto comma delt arti23 della leqge -

.lneghona4en30sapfiig 1994, .10, ST ar et e L e
Art .25

Stienztio~rifTiuto

1. Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla
richiesta, questa s’intende rifiutata ed il richiedente pud
effettuare, entro 1 30 giorni successivi, ricorso contro il
silenzio-rifiute al Tribunale Amministrativo Regionale
secondo quanto disposto dal quinto e sesto comma dell’art.28
della legge regionaie 30 aprile 1991, n.10.

2. Ricevuta notifica del ricorse  contro il
silenzic-riftiuto 1 Presidente incarica il Segretario

Generale di accertare, nel tempo pil breve, con il dirigente
del "Centro servizi” o del!’unitd competente, | motivi per i
quali la richiesta dell’interessato non ha avuto tempestiva
risposta. Iln  mancanza di incarico dei  Presidente 1l
Segretario Genecrale che ha avuto conoscenza de! ricorso o
tenutoe comunque ad intervenire.

3. Qualora si1a accertato che non sussistovano

Mot v o esclusione o differimente deli’accesso, i
Segretario Jdispone, indicendentemente dal ricoreo pendento,
P immediana AN S L one all accesaon, dandone AUV a0
Al interessato con telearanna I rotelas. Copvia o d

proveedimento adotraro viene immediatanente depositato el

forme prescritie D e P Trabrunale A 2t rative
Rearonale, poer guanto peeyrsto Jdab 70 bo comna dol D e 20
ot o degoe B odicemnes 10T no o

o wel case vhe dogt o gveeriamentt el Dot g
=t ISAETY Seconde Fer morme o fegac o del proesonto




regolamento non &
richiesti, il

consentito [ "acecesso
Segretario riferisce al
Giunta provinciale, per la
Provincia nel

at document i
Presidente ed alla
costituzione a difesa della
gitudizio promosso dall’interessato.

5. 11l Segretario Generale riferisce

al Presidente
in merito alle causc

che hanne determinato la situazione
verificatasi .e sulle eventuali rFesponsabilitd accertate”




Parte 11
L DIRITTO ALLY INFORMAZ IONE

... Capo I,

ST T ESERGIZICTOEL DIRATTO. . ‘

n Art.26
Garanzie del diritto

1. - L'esercizio del diritte dei cittadini di
accedere alle tnformazioni di cui & En POSSESSo
I "Amministrazione & promosso ed assicurato dal Presidente e
dalla Gilunta provinciale e realizzato dall’organizzazione
delfl’ente secondo fe norme stabilite dal presente
regolamento.

2. L'esercizio del diritto deve assicurare ai
ctttadini tutte le informazion: sullo stato degli atti e
delle procedure, sull’ordine di esame di domande, progetti e
provvedimentt che comungue [i riguardino.

3. Tutti 1 cittadini hanno il diritto Jdi accedere,
I n genere, alle informazioni di cul dispone
P'Amministrazione provinciale, retative all’attivita da essa
svolta o posta in essere da istituzioni, azitende speciali od
organtsmt che  esercitano Tunzionid Ji competrenza della

Provingia.

4. {4 G nte 3 aocedere ol Goowne v g
amE i sTeaTive per ta tetela g siruoziont giteidicamente
crlevant, riconesciito o chiung e viooabbiia o rnroeoaae dal
VB < : doe b Tare L 25 ac i s Pouae oo ana b TS o i e
PHUT, B, comprende Turre e i Terma s ot Geman i b e

dociguent b St e,




5. L’informazione deve essere resa assicurando la
veridicita, |’esattezza e la completezza dei suoi cuntenuti.

N Lo Art.27 :
we o weeatt e oaneDggettocdelsdiritto 0w e e e

oAl

. ‘ 1:i:1i“'dﬂriﬁt¢ “la: béé:‘oggetﬁof:ie--TﬁFonﬁq;ioh{
desumibili da atti, documenti, pubblicézioni, registrazioni
e da dati in possesso della Provincia.

' 2. La Provincia assicura attraverso i responsabili
dei procedimenti di accesso e nelle altre forme previste dai
successivi articoli le itnformazioni in suo -possesso, con
|‘esclusione di quelle per le quali ricorrono le condizioni
preclusive o limitative di cui ai precedenti artt.20 e 21.

Art .28
Funzionamento

1. |  responsabili dei procedimenti d’accesso
provvedono a fornire informazioni relative all’iter da
seguire:

—a) per usufruire dellie prestazioni dei servizi provinciali
gestiti direttamente od a mezzo di istituzioni, consorzi,
aziende specialil o concessionari;

~hiper attivare un procedimento amministrative Jd'intercsse
de!l singole cittadinoe;
< iper otrenere auforizzaziont, concesstont, PCenTy,

pormessi Jda rolasciarst dagli organt provinciali;

mediante GREl e ol ormative proedisposte pre 1 diver e

arqgoment i, confenent rturre e notizie necessarte od o utalg

Felative ¢ guanto  =sopra previsto, tali da asstcurare ol

cittadinoe la vonescenza Ji futti @ requisiti ¢ le condizion
o0 -




soggettive ed oggettive richiesti, delle procedure da

espletare, delle autocertificazioni e documentazioni da
produrre, dei costi, dei tempt, degli uffici preposti a dar
esito alle richieste che intende presentare  ed  ai
procediment che 1ntende promuovere. Le guide S0NoO
distributte gratuitamente Presso tutte le unita
organizzative, indipendentemente . datla competenza dejle
stesse.

e o0 UR2 4] pesponsabile v del [racéesso presso I TOATEE

..competente provvedesa Hordire informaziont:

'fdyvsgilo'éfato aeévi aﬁti-elﬁg1ié probedure e'su|L’ondinef
di’ domande, progetti e provvedimenti che comunque riguardino
i richiedenti;

3 . : : .
-b) su ogni altra informazione N POSSESSO della

Amministrazione.

3. le richieste sono espresse verbalmente dal

richiedente al responsabile del procedimento quando
riguardano le informaziont di cui al prime comma del
presente articolo. Sono effettuate per scritto, con

{"osservanza delle procedure di accesso di cur al Capo 11

della parte precdente, per le informazioni di cui al secondo
comma .

bl Le tnfarmazioni di cui al primo comma sono
Tornite immediatamente al richiedente. Le informazioni di
cui al . secondo comma, ove noan siano immediatamente
disponibili, sono fernite entro | cinque giorni Successivi.

A richiesta dell’interessato sono inviate al suo domicilio a
mezrzo posta; per coloro che sono dotatt dJdi telefas o sono

coliegati con rete informatica, su loro rwichiesta, |"invio ¢

effettuato con tale mezzo.

oo HE "Ceonteo servizi” o dy ocutl oalllart 12, assume,
dalia sua atrivazione, le lTunziont previste dal sroesenro
articolao, RGP ana e Con Lo modat 1k Jalle ste=ssao
srabvi ite.

£



presente  regolamenta, . nel Fispetto ‘delle! esc
dimitazidni diccutral precedente art.dlo o L e e <

Art.29
Intormaziont raccolte mediante strumenti informatici

1. L'occes=so albtle informazioni raccolte mediante
strumenti’ informatici avvicene con le modalbita previste Jdal
[

“informatici sono . distinte -rna:v R A
—-a) informazioni "esterne”, acquisibili direttamente

attraverso la materiale vistone del documente e senza fare
ricorso ad alcuna procedura informatica, che sono utilizzate
per l7i1dentificazione del! documente stesso e devono essere
sempre accessibili;

-b) informazioni “interne”, leggibili soltanto con procedure
informatiche, con strumenti di lettura e con sistemi ¢
parametri di accesso.

3. Le informazioni di cui al presente articolo
devono essere raccolte in modo da assicurare la loro
protezione dalila disteruzione e dalla perdita accidentale,
noncheé dall’accesso, dalla variazione o dalla divuligazione
non autorizzati.

4. LTaccesso alle informazioni raccolte mediante
strument informatici viene attuato attraverso tdone
sistemi e parametr: dit  accesso stabiliti dal dirigente
deti’unitad competente ¢ resi noti con avviso del Presidente.
Al richiedente autorizzato <sono Fornite le  tstruzionid
sull uso degls  strarenti ¢ delle procedure necessar: o

Macguisizione delle iaformazion .

3. o Cord RTER I relormaziond R TEYCTT R ¥
custodine med i ante ST codormat ooy, Crenuy !
consenrrita, o ncaetroabidle v wodianre U aan A o s
ol ormar roiie,  sita mied canto Sty

0. Lo anfermaziont raccolte o custodirte mediaer
STeumentn informal 10 0SSOl Cesera TRASICS A v et

L C ) ) )
crasperto delle Jdisposizioont Jdr oo ol preesente coaolar care

WS1ONE e

2.: " Lle: T informazioni.  ‘contenute 1n  documenti T
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Capo 11
INIZITATIVE PER L7 INFORMAZIONE DELD CITTARIN]
SR :lifrpgﬁammq énnpalc dlintervent] _Q,:“

- 1. La Provincia promuoéé ¢ rcalizza interventi
diretti per” I’ informazione dei cittadini secondo i
programma stabilito annualmente dal Consiglio provinciale,
nel " ambito delle sue funzioni d'indirizzo
politico—amministrativo, ed attuato dalla Giunta. I
programma viene formato con fa collaborazione degli

organismi rappresentativi degli istitutt di partecipazione
popolare ed & approvato prima dell’inizio di ciascun anno.

2. La scelta degli interventi viene effettuata con
il Tine di assicurare la migliore informazione dei cittadini

sulle attivita della Provincia, sui programmi
dell Ammintstrazione, sullo stato e sut problemi della
comunttad provinciale, sugl i obiettivi che s'intendano

perseguire e sul concorso economico loro richiesto per
particolari progetti e servizi.

3. La scelta degli interventi avviene, tenuto
conto delie risorse {inanziarie che 1a situazione del
bilancio previnctale consente di destinare al programma per
[ “informazione det cittadini, fra guelli sotto elencati:

~alpubblicazione della Nivista Palernmo;

~hid ffusione Jd foglhs dinformazione ¢ JdToritentamento
rivolts a particolars grupptr Jdr o cirvtading per Tar conoscera
!(i iiié:l\iré\’k':, i(: :1‘>i*'\3\'\'i\‘iLf” & C !‘.j l'){\‘r'\'\'JE'T‘.lniT,;] k‘;‘i“\},l\)‘%r(_j <1
4 ~ . C ) .

foro Tovore ¢ loe modaitrd por usulruirne;

. . - . [ .
— i(\i‘(!x‘fiE::d:i[‘TU: \i! \'(H‘w{(‘.,".’_l‘u"w RS HH R Y] [ 1 Jgfi‘L A A A A

con gl DY Gan | Gl ormazione pes nrescnfare orrageanni,

progettr, bilanacs, readicentt ¢ poer Tovpnree docnmentaziong




U ref)arganizzadiond T di T visite @lie: 1s¥Fitlziodi fcultiurali e

idonee a fTar conoscere ai cittadin: la situezione della
Provincia ed 1 suoi obiettivi;

-dlesposizione dei progetti che ["Amministrazione intenae
realizzare, caon idonee forme di tllustrazione ¢ con
sensibilizzazione della pepolazione residente nel territorio
fnteressato;

wedrealizzaziong Ui materialeaadiovigive suglic dgpetti - piroe

""3%9q§€f@ativﬂn ~def lfattivitd » - delta - "Provincia per 7 la

o diffusione nelle scuele, neglisigtitoti-e wel e Comunitd, -

-

sociali, alle aztende ed ai centrt di produzione det servizi
provinciali;

—g)o?ganizzazione di riunitoni, di particolari categorie di
cittadini, per illustrare programm:, bilanci, progett:,
iniziative e valutare il livello de! consenso che le stesse
ottengono;

~h)ogni altra forma di comunicazione ritenuta utile per
informare 1 cittadint dell’attivitad dell Amministrazione e
di ogni altro evento che costituisca per gli stessi motivo
di rilevante interesse.

4. L' tnformazione e | a documentazione degl
organismi rappresentativi della partecipazione popolare
viene effettuata dall Amministrazione nelle forme e con ie
garanzie particolari stabilite dal relativo regolamento.

5. L’'organizzazione degli interventi annualmente
proarammaty dal it Amministrazione per informare 'a comunita
deve essere curata in modo da assicurare che |"informazione
pervenga al o gruppd Jdr cittading che per de loro condizion:
cd i doro dmpegni sono ragaiunti con difficolta: anziant,

casalinghe, ltavorator, studenti o rmmigrati.
P sy T
R R B S R S G RS

D . .
To Nella sedie provinc oot R T FE VS TSRS PSR D B IR
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pubblico, & collocato |’albo della Provincia, costruito in
modo da garantire la conoscenza e lettura degli atti esposti
e, Insieme, fa loro conservazione s=senza possibil.t3d di
danneggiamenti o sottrazioni.

2. Mediante affissione anell’allho sono pubblicate
tutte le deliberaziont provincial:, in confurmifé ai!’art 47

della legge § Giugno 1990, n.142, cosi come c. recepitol dalla
lrer o 11 dicémbre. 1991 .. n 48 Le ordinanze .del PP@Sidente
{gli-aVV|51,di convocazlone dei Con5|qlto phovnnc*aie, gli.
avvisi- di- gara Ji bandil |'concorsoqgi albo dei benef;caarr‘
di- provv:dane di ‘natura- econom!ca e tuttr qlﬂjattﬁ ‘¢he per -
dl&pO%i_!Oﬂi “di Iegge' o di regolamento devono essere

pubblicati uffictalmente, sono affissi ali’albo per la
durata stabilita dalle norme predette.

1

3. Quando la consistenza e la natura degli atti lo

rendono necessario, nell’albo viene affisso Tavviso di
pubblicazione e deposito dell’atto, comprendente
[“indicarficne dell’organo che |’'ha emesso o adottato,
I “oggetto, la data, il numero e la precisazione che 1!
documento & consultabile presso 'ufficio dell’incaricato
della tenuta dell’albo, postoe nelle inmediate adiacen:ze
dello stesso, dove gli atti predett: sono conservati in
appositi raccoglitori che ne consentoro | integraie lettura

proteggendol da danneggtament| e sottrazioni, Piani,
disegnt: ed altri elaborati grafici: sono esposti  sotto
apposita protezione che ne consente la completa visione., 1|
focale deve essere di dimensien: tali da consentire la
contemporanea consultazione da parte di piu persone ed
attrer-ato, per guanto necessario, per tale servizio.

4. La Giunta provincilale destgna, con apposita
deliberazianc i dipendente che, nell "ambito deltle

attribuziani dei fa sua gualifica funzionale ¢ responsabile

della tenuta dell albo, dell’affisione o defirssione degl

W { N L b N A A N A " - # T |
atti, Jelia vargitanza degly atty oo dero=tro nell ol ficio o
consulrazione o doella tenura Jdel vreur=mea dolice atiicsoond
o | B U S T ! - : | L O
L i d ST SSa el e aziane bG o oaounta ado s rvptd o JdEpendente
tenuta o o=t T incaricato Jdeble tonura doeil Tatbo,
caso o dir oa=ssenza o od o rmeedopento Jed b wroaan,

- o A P H 1 R p— PR . § R -
. L Thaadrm toamao e d A S S RN Rl B A TS E S U A R N A NS R
G rogi=rea cranologioo deginoartr b b raas ol Tatbho, oo

, . . ‘

indrcazione ded perrado do pubblrcazrone o del grornoe Jdetd




rilascio del certificate di compimento defla stessa e della
restituzione degli atti. |1l registro & vidimato, prima di
essere posto in uso, dal Segretarioe General« o dal Vice
Segretario. | registri delle aftfissiont all’albo,completat:,
sono depositati nefl’archivio provinciale.

0. {1l Segretario Generale o, per suo carico, 11

Vice Scyritarto, Generale, vigilano =suila "regoiare tenuta.

dell’aibo, . verificano, ogni. bimestre: tti  registro  delle- |

affigsioni -e vistano - i certificati ~di. pubblicazione
‘ritasciati dal. dipendente.incaricato; .. .7 7 R -

2 .

.o

/.
presso |"ufficio deil’albo funziona anche !l servizio di

Fino alla ‘costituzione” del- “Cé&ntio “servizi’ .

consultazione deglt atti legislativi e regolamentari di cui
al herzo comma, lett.a), dell’art.12.

r

8. Daltla costituzione del “Centro servizi” la
tenuta dell’albo con tutte le funzioni previste dal presente
articolio e assicurata dal!’ufficio centrale, ed 1| suo
dirigente ne & responsabile. Restano ferme le competenze del
Segretario Generale e del Vice Segretario di cur  ai

precedentt quinto e sesto comma.

Art .32
Pubblicazioni nel territorio provinciale

P

L. Per assicurare a1 cittading

, i tutto
territorio  della Provincia, riferiment:  prestabhilitt e
faciimente accessibhibi per prendoere conescenza da i
provvedimenti della  Provincia, wviene =tabilito che per
Pavvenire ol atti piG signaificativie adoertat: dagli organi
provinciald vengono v raty (N Cop i a g Jomunt  detla
Provincia por la pubblicaziene a1 rispettovr alb pretort,

|
|

'

i



Parte |V
L DIRITYO DI ACCESSD
AD ATTI E DOCUMENTI

e D .ot Lape L, A
;VT' .ESERC!Z}O;QEL:D}R}TTO:ﬂt‘V{S{QNE_n SRR

™

. . .t P . .
St e - DA EE i L - P . .

Art .33
' Atti dell’Amministrazione provinciale e
documenti amministrativi

1. L'esercizio del diritto dei cittadini e degli
altri  soggetti di cuir all’art.2 di accedere agli atti
del!’Amministrazione provinciale, stabilito dali’art.7 della
iegge 8 giugno 1990, n.142, cosi come recepito daila |.r. 11
dicembre 1991,n.48, e dallo statuto, & agli stessi

assicurato
indipendentemente dall’interesse di cui

sono portatori,

2. Tutti gl atti dell’Amministrazione provinciale
sono pubblici, eccettuati quelli ai quali si applicane le
esclustoni e Timitazioni di cui agli artt.20 ¢ 21.

3. Per la visione degli atti conservati negli
archivi corrence, di deposito e storico si
norme Jdi cul agli artt. ¥ e 78 del R.D. 2 ottobre 1911,
n.LI0Y e gl artt. 21, 22 e 30 del D.P.R.

n. 1400,

osservano e

30 settembre 1003,

, . . . .
1. P diritto Ji AU S50 al oc e T
o L e - _ {
anmint=terarive ¢ esercitate netr conirent Jdella Provincee da
chrunagque v ot Tnreresse e da totela d cituasiong
NETILEEC RS PR S~ Loy E] - i {arl g R T T BT o] d
SRR dicamento rrlevant, o o sensi o degls oacte 0% o 2o del o
Pogae  rogionaic 30 apeade 19900 nLiD, renuta conto et
. - H .- [ - ] - . R oL H !
ceclusions o trmrrezront 0 oo agba gl tD ~ b e

DTS I e tagn b aine i to,
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ot

5. Il servizio di consultazione e vistone degli
atti e dei documenti ammintstrativi & gratuito, secondo
quanto stabilito dal precedente art.17.

Art .34

Modalita di esercizio del diritto

st w1l Una-singola r%chjésta”di'aécesgc'puquvéﬁe‘per'

'.ﬁhoggetrd'piﬁmaﬁtﬁwe:dogumeht} ;ﬂmbhé-tuft[acompresf nefle. @

“competenze’ ‘defla - medeésima 'uhitd '.organtzzativa, ancérche’

%empoﬁanea@eﬁté;; déigéﬁﬁif'fda;":é}t%ﬁklp‘ajla:;nghajét_‘ij
regponsabiie dél procedimento ne richiederd la trasmissione.
Le richieste di accesso a documenti che rientrano nelle
competenze  di ptu  unitd organizzative devono essere

presentate distintamente, per ciascuna di esse.

2. L'ammissione all’esercizio dell’accesse ad un
atto o documento comporta i1l diritto:

-a)alla conoscenza delle informazioni in esso contenute;

-bJalla conoscenza di tutti i suoi allegati e dei documenti
in esso richiamati, purché siano depositati presso la
Provincia e non siano soggetti ad esclusioni o limitazioni
dalla legge o dal regolamento.

J. Il diritto di accesso ¢ di regola esercitato
mediante visione di copia conforme dei documenti originali.
Quando cio non risulti possibile vengono ammess: in visione
[ documenti originali con | “adozione, da parte del
responsabiie del procedimento, di tutte le cautele del caso.

4. Quando ta copia dell’atto o ’eriginale sono
immediatamente disponibili presso |7ufficio de! responsabile
del procedimento, la consultazione ha luogo nello stesso
grorno della richiesta, netl arario prec s sato dal
responsabite  all interessato. Ove quest ulitime circhicda i
i Terimento ad a8 giorao successivo, o =< caso viien
accordate stabilende il giorno o orae dell accessa,  \e
CAa=o e < MG SSar 1o cl {ernigare fa A TR S e
ciproduzione deditfarro, o visione dello atoawo oo asar
luogo  enteo cingae  grorn.,  suacees<ivi oalia e =enTaS T one

debla richie=ta.

=t




I'l responsabile del procedimento precisa, in questo caso,
sulla copia-ricevuta della scheda di accesso, i1l giorno dal
quale potra essere effettuata la visura e [‘orario relativo.

5. La consultazione della copia del documento
avviene presso | 'ufficio del responsabile del procedimento,
atla presenza dello stesso o di un suo coilaboratore,
nell’orario di ufficio. |l tempo di visura deve esiere
‘adeguato ‘alta ‘natuirasd dal'la‘complessitd del” doclimento: ™ "

6. D&l -momento "inl-cui sara attivato il “Centro

servizi” le funzioni di ecui. ai._pﬁecedenti'-QQmmi saranmo
effettuate dal centro stesso, con le modalitd stabilite dal
dirigente del servizio, rispettando in tutto il possibile i
tempi sopra stabiliti,

7. E' vietato asportare documenti dal luogo presso
i1l quale sono posti in visione, tracciare segni su di essi o
comunque alterarli in qualsiasi modo. i richiedente ha
facolta di prendere appunti e di trascrivere qualsiasi parte
del documento in visione.

8. la visura deve essere effettuata personalmente’

dal richiedente, accompagnato eventualmente da altra persona
dit cui wvanno specificate le generalita, registrate sulla
scheda di accesso.

9. Quando sia resc necessario dalle |limita-ioni
stabilite dagli artt.20 e 21 del presente reqolamento,
possono formare oggetto del diritto di accesso anche singole
part: Jdi documenti .

10, Trascorsi 30 giorni da quello nel gquale |
richiedente doveva esercitare il diritto di accesso, sen-za
che lo  =stesso abbia preso visione del documente, per
ottoenerae Taccessa dovierd essere  presentata UNa DO o

rrchiesta,

B

;{.i;‘(



Capo I
ESERCIZID DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE

1. Il rilascio di copie degli atti delfa
Amministrazione provinciale e dei documenti amministrativi
di cui al precedente art.3 & effettuato dal responsabile del
procedimento di accesso presso | unita competente o presso
1t “Centro servizi”, quando questo sara atfivato. Per gli
atti e documenti relativi ad un procedimento amministrativo
in corso, il rilascio & effettuato dal responsabile del
procedimento.

2. H rilascio della copia avviene previa
autenticazione della stessa, effettuata a segqguito di
coltazione con l’originale dell‘atto o documento, dal
responsabile del procedimento, con le modalita previste
dall’art.14 della legge 4 gennaio 1968, n.15. Non @&
consentito 11 rilascio di copia di una copta dell’atto
originale.

3. Su espressa richiesta dell interessato, pubd
cssere allo stesso rilasciata copia non autenticata
dell atto o  documento, con | "obbliige dJdi utilizzarla
esclusivamente per memoria personale, sotto |a propria

responsabi bita.

4. Per i rilascio delle copie  di atti e
Jocumenti, anche non autenticate, si applicano © rimbor-
spese droour abl Tars Ui

oo b ritascio del!: copae per gl usit oproeviar
datt allegato B ool PUPUE. 20 o tabee 1972, n.6d2, <ostituito
doblTaee 2y del PUlUR. 30w=dicombre TONZ,  nu35,  caent
dat T imposta de bolio 10 modo asso! uto, viene etffettruato in

.




carta libera con [findicazione dell‘uso specifico dichiarato
dal richiedente. Negli altri cast 1l rilascio
assoggettamento della copia all’imposta di bollo nella
misura prevista dalla tariffa di cut all’art.27 del D.P.R.
30 dicembre 1982, n.955, modificata, in ultimo, dJdal

comma del!’art.? della legge 29 dicembre 1990, n.405.

avviene con

proimo

0. lLle copie sono rilasciate entro il
successiveo a quello della’ richiesta,

“relative. ad  arti 'ei'&b¢UmEﬁt1

quinta giorno
salvo por quelle
: che™ richredons’ " ricerche
‘dfhrphivjo‘;barticd]avmehtén-pghpjéséegf pér-*Le_iqﬁq+i*'iI
términe pud essere .differito fino “ad .un ‘massimo cdi- 15

grorni,.con le modalitd di.cui~al precedente art.23..

-




capo |11

DIRITTI DI ACCESSO STABILITIE DA NORME SPECIALL

APE.Séh

| Consiglieri provinctali

I. | Consiglieri pﬁdvinciali hanno diritto di
ottenere dagli uffici della provincia, nonché dalle aziende
ed enti dallo stesso dipendenti, tutte le notizie e le
informazioni in loro possesso, utili all’espletamento del
proprio mandato, secondo quanto dispone il quinto comma
dell’art.31 della legage & giugno 1990, n.142, cosi come
recepito dalla l.r. 11 dicembre 1991, n.4%.

2. 1 Consigliert provinciali hanno diritto di
accesso agli atti dell’Amministrazione provinciale ed ai
documenti amministrativi formati dall Amministrazione o
daila stessa stabilmente detenuti.

3. I Consigliert provinciali hanno diritto di
ottenere copic deglt atti e dei documenti necessari per
[ "escercizio del mandato elettivo.

, L o o . S 7 ,
4. Llesercizio der diritti previsti Jdal oresente

articolo avviene gratuitasente, con le modalitd <wtabilive

{ ) [ ~ . . - .

dal regolamento par i Funzionamnento Jde Cona gl

peoviinctale.,
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Art .37

Accesso agli atti del procedimente amministrativo

1. Le modalita dh accesso agli atti de |
procedimento amministrativo disciplinate dall’apposito

regolamento, -sonoc coordinate con quelle, di  carattere
generale, stabilite dal presente articolo. : )
2.0 7 conSgﬁtitS | “accesso ai documenti relativi
_a?la. fase istéﬁf%orta' der . pﬁocedimgdﬁim ammiﬁistnéf}vi- in.
corso ed ai documenti acdquisiti nel corso dell’avanzamento
de! procedimento, prima defla sua conclusione, salvo quanto
disposto dagli artt.14 e 27 della legge regionale 30 apriie
1991, n.10.

3. Lla wvisione ed il rilascio di copile dei
document acquistti, relativi ad un procedimento
amministrativo in corso, vengono assicurati dal

responsabtle:

-a)nello stesso giorno della richiesta, per la consultazione
det documentt:

-bjentro il terzo giorno successivo, per 1! rilascio di
copie.

Per 1 documenti acquisiti o rest disponibili negli ultimi
dieci giorni precedenti il termine di scadenza del

procedimento, 11 rilascio delle copie deve avvenire nello
stesso giorne della richiesta.



Parte V
ACCESSO ALLE STRUTTHRE ED Al SERVIZI

Cépo I R
ESERCIZ10 DEL DIRITTO Di ACCESSO

X
Art .38
Finalitad e termini
1. La Giunta provinciale, nelt’ambito delle
iniziative promosse per rende effettiva la partecipazione
de i cittadini all’attivita dell’Amministrazione e per
valorizzare gli organismi che tale partecipazione

reaiizzano, assicura |’accesso alle strutture od ail servizi
provinciali alle organizzazioni di wvolontariato previste
dalla legge 11 agosto 1991, n.266 ed alle associa-ioni di
partecipazione popolare, riconosciute a norma di statuto.

2. Le associazioni di partecipazione popolare ¢ e
organizzazioni di volontariato presentanc al Presidente la
richiesta di accesso, precisando la struttura od i SErVIZIO
al quale la stessa & riferita. L’accesso o disposta, con le

modalita di cui  ail successivi articoli, entro 20 giorni
dalla richiesta.
Art 30
Steuatture o osers 1o
Lo ATTe organizzaziont e desoc oz on diocar G
preecdente articolo & assicurato | facces=s al le ENT T OT L an g,
alle  srrurtture od o wervizi o che CEOLGATTG PresT o fong



T

sicurezza sociale ed assistenziale, educative, culturali,
ricreative ¢ sportive. L’accesso & assicurato inoltre alle
strutture che effettuano 1 servizi dit tutela ambhientale,
trasportit pubblici, servizi sociali scolastici, servizi per
IMassistenza all’infanzia abbandonata, gestitt dall’ente.

2. L'accesso . avviene in giorni ed orari

compatibili con e esigenze di funzionamento del servizio ed

é preventivamente programmato dall’Assessore delegate a
sovrintendere al servizio stesso, con le organizzazioni ed
associaziont interessate ¢ con il dirigente responsabile.

3. Con il programma sono definiti 1 nominativi det
rappresentanti di c¢ilascuna organizzazione ed associazione
che partecipano all’sccesso.

Art .40

Proposte e provvedimenti

1. Nel corso delle visite 1 rappresentanti delle
organtzzazioni ed associrazioni possono richiedere gl
elementi utili per approfondire ta conoscenza de |
funzionamento e dei risultati d'esercizio della struttura o
del servizio ed esprimere le forc osservazioni e valutaziont

sugli adeguament ritenuti idone i per una migliore
utilsizzazione da parte degli utenti.

2. 1l rappresentante della Giunta provinciale ed
1l responsabile del servizio, concliuso | accesso e fornite
be informaziont richicste dalie Organ i zzazionl ed
associazioni POSSONG concordare incontr | cun

rapprescentant s delie stesse peec valutare congiruntamento:

alle proposte per codifiche, ammodernament i, potoenziament
all’organizzezione der <servaizi oed alle strutiure, ritenuf.o
neces=<aric  poer consequire Pinalita di elficacra o Gy
cllicienza selle prostaziont o citrading;

Llralt cventuals apportc collaborarive che e organizzazion:
diovolontariato o fe associaziont possono assicurare por il

consceqguimento Jded Fiong o saddent o



3. Le proposte concordate negli incontri di cui al
precedente comma sono sottoposte dall’Assessore incaricato
alla Giunta provinciale, corredate dallae relazione del
responsabile del servizio o della struttura. La Giunta
valuta la loro fattibilita, la compatthilitad con 1 programmi

stabiliti dal Consiglio provinciale e le modalita di
utilizzazione deli’apporto operative delle vrganizzazioni cd
gssocia;ioni interessate . ¢ comunica. alle stesse le- propria
determinazioni, ¢ quelle eventuafmqnte di competenza del
Consiglio provinciale, entro 90 giorni dalla presentazione
delle proposte.

Art .41
Diritto di accesso alle strutture ed ai servizi - Tutela

1. le richieste di accesso alle strutture ed ati

servizi sono  sottoposte alle decisioni della Giunta
provinciale la quale comunica, tramite il Presidente, alle
associazioni ed organizzazioni richiedent] l"accoglimento

defl’istanza e l!e modalita per programmare |’accesso in
conformita e nel termine di cul al secondo comma
deli{’art 38, 11 rifiuto od il differimento dell’accesso
devonoe essere motivati.

2. Contro il diniego di accesso deciso dalla

Grunta provinciale, e associazioni ed organizzacioni

interessate possono presentare, entro 30 giorni, ricorso al

Consiglio provinciale atffinche, nell’escercizio dei poteri: Ji
e

controllo politico—amministrative allo stesso attribuiti dal

primo comma dell’art. 32 della legge S giugno 1000, n.147,
cosi come  recepito nells 1.r. 1] dicembre 1991,  n.18N,
vertfyehi e motiva-ioni della decisione  della o4 vnta,
fenendo conto delle ocsservazioni ¢ dedu=ion capresse do

Frcorrent .

S dualora i Vonsighio et eng Fondar e P
osseryaziont der rreorerent o, iy ito Ty Gt o provitneiale o
trvedere o propriag ST TRE RS UTIIIN vt ormondoia g grant o
stabilito dal quinte comma del! Tart T delba Tegge S Gt no
990, 112, cost come recepito datia Toe. 1 diceminre 190] .
nodN , dallo statuto provineiale o dal presente reqgolamentao,

t
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assicurando |’accesso alle strutture ed ai servizi richiesto
dalle associazioni ed organizzazioni ricorrenti.

4. Nel caso che il Consiglio verifichi che la
decisione della Giunta & fondata su motivi legittimi e non
viola le norme della legge, dello statuto e dJdel regolamento
sopra richiamate, comunica tale esito ai ricorrenti, i quali
possono  esperire  le azitoni  a toro tutela nella sede

giurisdizionale prevista dalla legge.



Parte Vi
DISPOSIZION] FINALI

Art .42

Entrata in vigore del regolamento

1. [l presente regolamento entra in vigore, dopo
il favorevole esisto del controllo di legittimita da parte
dellia Commissione Provinciale di Controllo, esperite le

procedure previste dallo statuto provinciale.

2. La Giunta provinciale, dopo |‘adozione dei
provvedimenti per la prima organizzazione del servizio, cura
la diffusione del presente regolamento, inviandone copia ai
Consigliert provinciali, agli organi ed alle strutture di
decentramento, alle associazioni del volontariato e dispone
che ne siano dotate di copie le strutture pubbliche nelle

quali 1l cittadine pudo effettuarne la consultazione.

3. Copita del regolamento, divenuto esecutivo,
viene trasmessa dal Prestidente alla Commissione per
| “accesso al documenti amministrativi, presso la Presidenza
della Regione Siciliana, in conformitd a quanto stabilito
dagli artt.30 e 31 della legge regionale 30 aprile 1001,
n. 10.
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