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© PARERE- lECNICO DFL RFSPONSABTLE’ OfL SERVIZIO - DIRL-‘TTORF D'-L bET:ORE — St
(art. 6 L.R. on. 10/1991' art. 53 legge 0. ‘142/1990: -art. 1 c.1° lett. i)
L.R. n. 48/91. '
Al sensi e per gli effetti di cui allt art. 6 della L.R. n. 10/91, all'art.S3
della legge 142/90, all‘act. 1 c.1* lett.. i) della L.R. n. 48/91, si attesta
che nella formazione della proposta di dgliberazione di cui . all'‘oggetto sono- .
‘ztate wvalutate le cqndleonz di ammissibLidita, i requisiti _ d:. legittinmitd ed .
i presupposti ritenuti rilevanti per la assunzione del pr owved:.m&hto €d & stata )

seguita la procedura prescritta dalls vigente normativa di legge < regolamentare
in materia. .
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ATTESTAZIONE- DI COPERTURA FINANZIARIA (Art. S5 . §° legge 14
L.-R. n. 48/91). =5

Ai sensi ¢ per gli effetti del S° comma de
¢- 1° lett. i) della L.R. n. 48/9L, si
finanziaria, essendo valido ‘ed effettiv
in atto accertate ed uscite in atto i

Palermo, li '

0 art. 1 c.1°® lett.i)

legge . 142/90 e dell‘'art. 1
esta l'esistenza della copertura
“1'equilibrio finanziario tra entrate-

IL RAGIONIEPE GEHERALE
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PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE (A‘l‘t. 53 legge N. 142/90 e art. 1 c. 1° Jett. i)
L R. n. 48/91).

Ai sensi e per gli effetti dell‘art. S3 della 1
1 c¢.1° lett. i) della L.R. n. 48/91, si espri
alla regolaritd contabile della proposta .
oggetto.

e n. 142/90 e dell‘art.
parere favorevole in ordine
1 provvedimeato dzliberativo in

Palermo, 1i , Il. RAGIONIERE GENERALE
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PARERE DI LECTTTIMITA® DEL. #SEGRETARIO GENERALE (Art. S3 legge n: 142/90 ¢ art. 1
" e. 1* lett. i) L.R. n. 248/91).

Visto facendo proprie le motfi{ationi addotte dal responsabile del p?enm e

le attestazmnx rese dal responsabile del servizio, esprime parere . Gt ‘(
.................... sulla legittimita.
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Capo | o

L. PROCED IMENTO AMMIN | STRATIVO

Art . 1 _
. _ Ambito.di-ggptlca:ione

1. i presente regolamento  si applica ai
procedimenti amministrativi di competenza deglt organi e
del!’organizzazione della Provincia, delle istituzioni e
degl i alteri organismi che daifec stesso direttamente
dipendono, sia che conseguano obbligatoriamente ad
itniziative di parte, sia che debbano esserc promoss i
d’ufficio.

Art.2
Criteri organizzativi

1. L’attivita amministrativa della Provincia

persegue  fini determinati dalla legge per la tutela del

pubblico interesse e dei diritt; dei cittadini adottando le
modalita, ispirate a criteri di trasparenza, economicita,
efficacia e pubblicita, stabilite dal presente regolamento.

2. Nello svolgimento di ciascun procedimento
amministrativo sono disposti sclo gli adempiment i
strettamente necessari per i} compimento dell’istruttoria e
per |’emissione del provvedimento, indispensabili per

| “adozione di decisioni motivate od espressamente prescritt:
dalle leggi o dai regolamenti.

3. Il procedimento non puo essere aggravato se non
per straordinarie e - motivate esigenze imposte .dallo
svolgimento dell’istruttoria, ds accertarsi con atto del
dirigente del settore da cui dipende |‘uhit3 organizzativa
responsabile.
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- 1. I procediment: Jdi competenza della Provincia o

- degli  organismi  dalla stessa dipendenti._dethqﬂuessérq' A
conclu=i con I "adoz tone i ute  motivato “Rrovvedimenty L L T

- pspfessu”fneJ.-tprminé- stabitito,. per. eiascun..proqedihent@,' "

nalle schede allegate, che costituiscono nqﬁté integrante
del presente regolamento e che contenqono, altrost,
I"indicazione dell unita organizzativa responsabile

dell”istruttoria, ‘la fonte normativa ed il soggetto
competente per |’adozione del provvedimento.

2. Le determinazioni di cui al precedente comma
sono rese pubbliche con la pubblicazione e diffusione del
presente regolamento e delle schede allo stesso allegate,
effettuato con le modalitd di cui al successivo art.31, in
adempimento a quanto dispone |‘art.2, quartu comma, deila
legge regionale 30 Aprile 1991, n.10.

3. | procedimenti che non risultano inclusi nelle
schede allegate si concluderanno nel termine previsto dJda
altre fonti legislative e regolamentari agli stessi relative
o, in mancanza, nel! termine di trenta giorni di cui
all’art.2 - 3° comma della legge regionale 30 aprile 1991,
n.10, . :

Art.4
Attivita amministrativa informale

1. Quando non siano prescritte obbligatoriamente
- forme procedimental i, l"attivita amministrativa della

‘ . 1 . . - N .o .
o Provincia deve svelgersi con modalita semplici ed economiche __ -
.. . . . [ O
a2 e con esit: immediati. \yﬁrfx"
S




‘ Ceﬁ§o.1ff o
~ PROCEDIMENTI D/ UFFICIO

lniziativa

1. L'iniziativa dei procedimenti d‘ufficio a
rilevanza esterna compete ai sogyetti dell’amministrazione
eclettiva e della organizzazione provinciale ai quali
l“esercizio di tali competenze & attribuito dalla legge,
dallo statuto e dai regolamenti, secondo quanto indicato,
per ciascun provvedimento, nelle schede allegate.

2. Resta salva la potestada della Provincia di
adottare, anche prima della formalizzazione del procedimento
e de relativi adempimenti, motivati provvedimenti
cautelari, o che hanno comprovato carattere contingibile ed
urgente, dei quali viene data comunicazione immediata - o
nel piu breve tempo possibile - ai diretti interessati.

Art.6
Decorrenza del termine iniziale .

1. Per i procedimenti d’ufficio il termine

iniziale decorre daila data tn cui la Provincia, nei

soggetti preposti e di cui al precedente art.§, ha notizia
del fatto da cui sorge |‘obbligo di provvedere.

2. Qualora |’atto propulsivo promani da organo od
ufficio dello Stato, della Regione o di altra
Amministrazione, il termine iniziale decorre dalls data di
ricevimento, da pagte dell‘ufficio protocollo generale d
Provincia, della richiesta o della proposta.




) _ Capo i - __
PROCEDIMENT! AD INFZIATIVA D PARTE.

B

. Art .7
Soggetti dell’ iniziativa

1. Secondo i principi  affermat | dalia legge
regionale 11 dicembre 1991, n.48 e dstlo statuto, ed in
conformita alle disposizioni stabilite daiie leggi e dai
regolamenti che disciplinano | “esercizio delle funzioni ¢
dell’attivita amministrativa degl: entiq tocali, tutti |
sogyetti che per effetto di tali norme sono direttamente
portatori d’interess;i pubblici o privati ovvero portatori
d’interessi diffus; costituiti in associazioni o comitati,
hanno diritto di presentare istanze per attivare
procedimenti amministrativi da espletarsi: ¢ concludersi con
| “osservanza delle modalita di cui al presente regolamento.

Art_ 8

Decorrenza del termine iniziale

1. Per i procedimenti ad tniziativa di parte |
termine inizigle decorre dalla data di ricevimento della
domanda od istanza.

2. All’atto delta presentazione della domanda
lU'uffrcio che é preposto 8 ‘riceverta, rilascia
all’interessato una ricevuta contenentc I"attestazione de!lla

data in cui é ervenuta e I “indicazione dellunity
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.orqanlzzatlva at!a quale :
domanda orrqanalo'é'acciuqd Lopld |n|nrma[v';l,ﬂffOHta_lonL'

T

Cdi Ficevuta & dppc)std su talc copra- ch viene restituita al

presentatore,

_ 3. Salve. diversa disposizione di tegge o di
egolamento . le  domanda e e 1$tanze PossoOno essere inviate

‘anchie a mezro del: seevizio postale con plitco raccomandaro

con - avviso di ricevimento.. In  tal casa  ta -data dy

creevimento, ar fini di cui al pramo comnma, ¢ oquella in ocu .

il plico perviene all’Ente. e la ricevuta che la attesta o
costituita dall’avviso che viene restituito alt!l’interessato
a me¢zzo dJdel servizio postale.

4. A soli fini del rispetto di scadenze
perentoric stabilite da leggi, regolamenti cd atti emanat |
dalli’ente o da altri soggett | della Pubblica
Amministrazione, fe domande ed rstanze s} intendono
presentate in tempo wutile ove risulti, dalla data di
spedizicne mediante plico raccomandato, che sonc state
consegnate all’ufficio postale entro i termini prescritti,

5. Le domande o istanze rivolte ad organo deltla
Provincia diverso da quelio competente, o pervenute ad
ufficio provinciale diverso da quello preposto a riceverle,
non possono essere dichiarate inammissibili per tale motivo
¢ sono trasmesse d‘ufficio, immediatamente, all’organo od
all’unita operativa competente.

Art.9
Domanda - Modalit3 di redazione

1. La domanda od istanza deve essere redatta nelle
forme e nei modi stabiliti dafla Provincia, ove gli stessi
siano stati preventivamente determinati e portati a
conoscenza dei cittadini con forme idonce. L* adoztone da
parte della Provincia di modull—tlpo non comporta obblighi
aggiuntivi per |’interessato nel casc che nella domanda

e/é::ii
VAR

dallo stesso redatta siano contenuti tutti gli elem
necessari per attivare il procedimento o glt stessi s
acquisibili direttamente all’interno dell'Ente.

a adra nqchnafa. Se afla;ﬁf
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Preposto - a —recéverla “Cse - rileva Sla ‘necessita della
riproduzione sul modulo-tipo, deltlapplicazione delle norme
relative all imposta di boltlo o di‘altr: perfezionamenti, ne

informa immediatamente | presentatore fornendo allo stesso -

I “assistenza. vtile per la regolarizzazione e la riceve dalla

data.  in cui. la. .stessa  viene preseatata peecféezionpata
dall’interessato. Qualora Il interessato . si rifiuti d)
procedere al perfeztonaments ¢ richieds espressamente

I "acquisizione della domanda da parte dell’Ente nella forma
in cui ) 'ha predisposta, 'ufficio preposto la riceve ¢ nel
rilasciarne ricevuta fa constare sulla stessa le
irregolaritid rilevate. Copia della ricevuta con i rilievi
formulati viene allegata alla domanda, ai fini istruttori.

3. Ove {a domanda dell’interessato, pervenuta a
mezzo del servizio postale o in altra forma non diretta, sia
ritenuta irregolare od incompleta, 1], responsabile del
procedimento ne da comunicazione atl’istante entro 20

giorni, indicando le cause dell’irregolarita o
dell’incompletezza. in questi casi il termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento della domanda

regolarizzata e completata.

Art.10
Documentazione a correde della domanda

1. La documentazione prescritta, dalla quale
risulta la sussistenza dei requisiti o delte condizioni
richiesti dalla legge o da regolamento per | "adozione del
procedimento, deve essere presentata unitamente alla
domanda, a pena di inammissibilitsd di quest‘ultima, salvo
quanto stabilito dal successivo comma.

2. La documentazione necessaria per  crascun
proced mento amministrativo ¢ stabilita da’ legge, da
regolamento e da atti emanati dai competenti organi della
Provigcia. Tali ' atti distinguono !a documentazione da
produrre dagli interessati in originale o copia autenticapﬁxgﬁi:;\
quella per la quale puo essere effettuata autocertificaz'g’é; N
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p o o .* o ' Capo IV
: : . RE%PONQABILITA' DEL PhOCEDIMFNTO

Art 11
tndividuazione delle unitd organizzative -
" Registrazione delle domande

1. L'unita organizzativa responsabile della
istruttoria e di ogni adempimento procedimentale nonche di
promuovere od adottare il provvedimento & individuata, per -
ciascun procedimento, nelle schede comprese nel repertorio
di cui alla parte seconda del regoclamento.

2. il Segretario Generale stab}lisce, con ordini
di servizio, i procedimenti per i quali il ricevimento della
domanda e delle documentazioni puc essere effettuato
direttamente dall‘unitd organizzativa competente e quell
per i quali la presentazione degli atti deve avvenire presso.
il servizio centrale istituito presso |‘Ufficio protocallo
generate, Al servizio centrale pervengono le domande:
inoltrate per posta o con altro mezzo. :

3. Nel caso che le unitd organizzative e |‘ufficio
protocollo generale siano collegati da rete informatica,
l“unitd che ha ricevute ia domanda la registra nello stesso
giorno nel proprio protocollo ~ed attiva analoga
registrazione nel - protocoiio generale, con  reciproca
comunicazione det relativi numeri che vengono annotati sulla
domanda. In caso diverso il responsabile dell’unita
organizzativa trasmette giornalmente al! servizio centrale

) fotocopia od estratto, in duplo, del protocollo sezionale,
- relativo alle domande” ricevute, per Ila regjsfrazione del
kS protocolio generale. Una copia viene restituita entro il

z giorno feriale successivo all’unita organizzativa, con - -

Ry --‘t-w'f'w AR L Ty T
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4. Il servizio centrale istituito Cpre
protocolio generale ficeve le domande che sccondo | ordine
di servizie devono essere-allo stesso presentate in_neme con
que l'le che pervengono per posta o con alt o meszd, andividua
F"unitad orgenizzativa competente, dispone la reqistracione
nel  protocolto generale  annotandone gl estrem: <ulta
domanda ed asxicura che la istanza pervenga al respon=abile

dell’unita organizzativa entro il qgiorno feriale successivo.

5. La struttura che riceve le domande annota, in
base alle schede sopraindicate, il numero di  codice
distintivo del procedimento sulla domanda, asstieme con
quelli identificativi deli{’unita organizzativa responsabile.
Nelle registraziont effettuate nei protoco! |
["identificazione del procedimento e dell’uniti
organizzativa viene effettuata con i codici suddetti che
sono utilizzati come riferimanto negli atti del procedimento
tnterni delfla Provincia.

6. 11 Segretario Generale e, per quanto di
competenza, i+ dirigenti di settore, vigiltano sull’esatta e
tempesttva attuazione delle norme di cui al presente
articolo, adottando le disposizioni necessarie per el iminare
ritardi, omissioni, squiiibri nei carichi di lavoro che
risultino pregiudizievoli per il regolare e tempestiveo
svolgimento dei procedimenti.

Art. 12
Il responsabile del procedimento

I. 1l dirigente di ciascuna unitd organizzativa
provvede ad assegnare a sé o ad altro dipendente addetto
all’unitd ls responsabilita dell’istruttoria e di ognt altro
adempimento inerente il singolo procedimente noncie di
promuovere, da parte del soggetto competente, | "adozjone del
provvedimento finale.




Lﬂp \ .
PARTECIPAZIONT AL PROCEDIVINTO AMMING :TRATI\?

Art .14
inizio dell’attivitad procedimentale

1. Qualora non sussistano specifiche ragioni
d’ impedimento derivanci da particolari esisgenze di celerita
de!l procedimento, il responsabile decllo stesso, entro cinque
giorni dalla sua ‘designazione comunica, c<on le modaiita
previste dal successivo art.15, I‘intzio del procedimento:

a)ai soggetti nei confronti dei quals 1l provvedimento
finale & destinato a produrre effetti diretti;

blai soggetti il cui interveato nel procedimento sia
previsto da legge o regolamento;

c)ai soggetti, individuati o facilmente individuabili nel
corso dell’attivita istruttoria, divers: dai diretti
destinatari ai quali si ritiene che il provvedimento finale

possa arrecare un pregiudizio.

2. Il responsabile del procedimento ha facolta,
previa motivazione da inserire agli atti dello stesso, di
dare inizio all’istruttoria e, se del caso, di promuovere
provvedimenti cautelari, anche prima di effettuare le
comunicazioni di cui al precedente comma, quando sussistano
particolari motivazioni che rendano i provvedimenti predetti
inditferibili ed urgenti per la salvaguardia del pubblico
interesse,
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Art .13

Comunicazione dell’inizio dei proced:-cnto S
o e T responsabile del procediment o provi ede a
dare notrzia ai soggetti Jdi cui all‘art.1d cell’avvio del
procedimento stesso tramite comunicazione personale, ‘
effettuata mediante notifica a mezzo dei messi provinciali o .

fettera raccomandata con avviso di ricevimento.

2. Nella comunicazione devono essere indicati:
a)il settore provinciale competente;
b)1‘oggetto del procedimento promosso;

c}l’unitd organizzativa ed il nominativo dJdel dipendente
responsabile del procedimente e del suo sostituto in caso di
assenza od impedimento;

d)}la sede dell’unitd organizzativa presso la quale si puo
prendere visione degli atti, l‘orsrio di accesso, i! numero
di telefono e queilo eventuaie di telefax;

e)la data d'inizio del procedimento ed il termine previsto
per la suva conclusione.

3. Qualora, per il numero o Il "incertezza
d’individuazione degli aventi titolo, fla comunicazione
personale risulti per tutti, o per alcuni di essi,
impossibile o gravosa, nonché nei casi in cui vi siano
particolari esigenze di celerita, il responsabile del

procedimento prrocede ai sensi dell’art.9, terzo comma, della
legge regionale 30 aprile 1991, n.10, .mediante forme di
pubblic1td da attuarsi con |‘affisione e la pubblicazione di
apposito atto, nelt quale somno indicati t motivi che
giustificano la deroga:

ajnell’albo della Provincia;




'f{ﬂi Sudj 61_;

competente individuats  con e modalita prev'ife dal

“presente regdldmcntq.

i

preposto alf’unité draanizzativa qlla'" guale e ,stét§_
ﬂaégcgﬁqtafJa domanda o L altro dapendente A cut. o stéssom
| "ha attribuifa secondo- quanto Stabilitd dal primo ¢omma;,  sc
1l procedimento ¢ ad iniziativa di parte, ovvero 1| = sggette
competente a ‘compicre 1l primo- atto d'tmpulse ¢ quelt s a cui

lo stesso ha assegnato I"istruttoria, secondo la norma sopra
richiamata.

4. ferma restando la decsrrenza del termine per lo

svolgimento de! procedimento prevista dagli artt.6 < 8 del
presente regolamento, la responsabilita del dirigente di
ciascuna unitd organizzativa decurre dalla deta di
assunzione della domanda dei soggetto interesseto al
protocollo sezionale e per il dipendente, dal momento
deil’assegnazione della domandu da parte del dirigents.

5. Con la disposizione di assegnazione . del
procedimento a! dipendente responsabile, il . dirigente indica
anche 1! sostituto dello stesso, in caso di assenzra od

ademp imento.

6. Nel caso di cessazione definitiva dal servizio
resso l’unitd organizzativa del di endente responsabile o
p 9 P

di sua assenza prolungata, i dirigente provvede
tmmediatamente ad attribuire ad altro dipendente !’incarico
di proseguire |‘istruttoria deij procedimenti in corso. Nel
caso che cido non risulti possibile il dirigente richiede
all’Amministrazione il sostituto del dipendente cessato e,
fino alla sua assegnazione, ¢ tenuto ad assicurare
i ‘espletamento del procedimento, fermo restando il termine

per la sua conclusione.

7. Per agevolare il rapporto fra | cittadini e
| “organizzazione della Provincia, tutti i dipendenti addetti
ai servizi per il pubblico sono dotati, entro tre mesi
dali’entrata in vigore del presente reqoiamento delia

tessera individuale di riconcscimento, da esporre durante (P 5e
servizio nella forma prevista dalle d|$p0$|zlon| vigemntii, /-

3. H responsabiie del procédimento & i b -dr~igente

precedbnte COmma e consrderatorresponqah de " det
%lnqpfn prugvdlmﬂnﬁi il d;rqunte del 1’ unita.nrqan|::1t1va3A

“Fino a quando ner..sia, effettuata of ! aqsegnﬂzconehfﬁg-w'
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doltacare aall' CITEFAO" -dl Craslud I\_ale: d uffn*{d. una

tabella . con Ifnnbnca-rone- delte Tunzicnt e cervizi nello

stexio  esercitat: e l%elency he- onam w6 e Fa qualifica.
“funzionale del peraonalc-addetto. = T o

= 9. N huando R B pﬂog~dhmcnto 'gAimpeqnag e
responsdbiltta Q{ plu unita orqan;::érs\e_dupgndenfl'daflp'
€r><40 settore, le domanda vienc “rasmesia A I dirigento det
serttore che asseg- 3 a << steszo ' srozzdimenro del Hﬂale .
considerato PeprF:ahl]t. Fe nel prccedisento amministoar i
intervengono piu unitda organizzative dello stesso settore

ciascuna unitd risponde al dirigente per gli atti di sua
competenza e per il tempo aila stesss assegnato per lo
svolgimento degl) adempimenti di propria spettancza.

Art .13
Compiti Jel responsabile dzl procedimento

1. |i responsabile del procedimento:

a) valuta, ai fin, istruttori, le condizioni i
ammissibilita, i requisiti di lecittimazione ed 1
presuppost i che siano rilevanti per i ‘emanazione del

procedimento;

b) accerta d‘ufficio i fatti, disponendo il compimento degli
attr all’uopo necessari e adotta ogni misura per | ‘adeguato
e sollecito svolgimento dell’istruttoria. Accerta altresi

d’ufficio gli stati e ie qualiitd che la stessa
Amministrazione provinciale & tenuta a certificare. Puo
richiedere il rilascio d1 dichiarazionit ed

autocertificaziont e |a rettifica di dichiarazioni od
istanze erronee od imcomplete e pud esperire accertamenti
tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni di document:;

c) provvede d’ufficio all’acquisizione Jdi documenti - o di
copte di essi - relativi a fatti, szati e qualitd che

I “interessato dichiara esserc attestar: in atti gia in
possesso dell " Amministrazione provincrale. L interessato

-




Tfaeve prcclgare qfl e%treml délwdpgumentl |nd|carc'ﬂ uffquo
presso all qudle rlttenc chg <iang Lonacnvatn “ed. i
proced:mento per 1l quale furono presentatl'

‘le prqpane 1'ihd§zioﬂé 3, avcndone ta competenza, indice e
conferen:ze lnterne di- servn*f~d| cuit all’art.19 del presente
reqolamento ' - '

e) T cura le comuynicaziont, le pubblicazioni ¢ e
noti i rcazioni previste dalle leggr ¢ dat regolamenti;

) adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento
finale, ovvero trasmette gli attt all’organo competente per
| “adozione.




b)heuti ; spa 1 per. e “Upubbilache. caffasshioni oposti gt
terratorio provinciale od in- quel ld parte di csso nel quale

s1 presume che risiedono gli tnteressati;

clmediante - publicazione  sulla rivista della Provincia
” . T

Palermo”;

~d)mediante altre ~eventuali  forme di pubblicits - idonea,
stabilite” di 7 volta in volfa, Y seqgnalazione Jde

responsabile de!l procedimento, dolla Giunta pirovinciale che

autorizza contestualmente la Spesa occorrente.,

4. L'omissione o il ritardo o l"incompletezza
della comunicazione pud essere fatta valere, anche nel corso
del procedimento, solo dai soggetti che abbiano titolo alla
comunicazione medesima, mediante segnalarzione scritta a!
dirigente preposto all’‘unita organizzativa competente il
quale & tenuto a fornire, entro 7 giorni, gli opportuni
chiarimenti o ad adottare le misure necessarie anche ai fini
dei termint posti per “intervento del privato nel

procedimento.

5. Resta fermo quanto stabilito dal primo comma
degli artt.6 e 8 in merito alld decorrenza del termine
tniziale del procedimento.

6. Nel bilancio della Provincia & previsto
apposito adeguato stanziamento per ie spese relative ai
procedimenti amministrativi ed in particolare agli
adempimenti di cui al presente articolo.

Art.16
Facolta d’intervento nel procedimento

1. Qualunque soggetto, portatore di interessi
pubblici o di interess; privati e lc associazioni ed i
comitati che riuniscono e rappresentano soggetti portator:
d’interessi diffusi, cui possa derivare un pregiudizio del
provvedimento, hanno facoltd di intervenire nel singol
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“procedimento T mediante’ ) &tanza), ?‘ﬁntivéfd'"ﬁg“lqrdiﬁé“ at
pregiudizio temuto, da pl‘vaonl arsi, con éventua I memorae o
documenti, entro il termine dl-CUi'iﬂL successiva art .17,

- primo comma, lett.b):

. 2.‘4'P¢r: -Iaf: presentagtone = acquusn‘lone . ed
a%sagnaziohe"deiie: istanze:: di .- cui _al 'nrumo] comma al
.responsabile; - del - procedlmento 81 - osservano e wmodalica, . | .

:prcvuéte per@le ddmande del. p:ecedento Capo 1V

Art.17
Modalitad d’intervento nel procedimento

1. | soggetti di  cut all’art.14 e quell:
interessati di cui all’art.16 hanno diritto di:

a)prendere visione degli atti del procedimento, salvo quanto
previsto dall’art.27 de!la legge regionale 30 aprile 1091,
n.10;

b)presentare memorie e documenti, osservazioni e proposte,
entro un termine pari a due terzi di quello fissato per la
durata del procedimento. La presentazione di memorie e
documenti effettuata oltre il detto termine e prima che il
procedimento sia concluso, non pud comunque determinare lo
spostamento del termine finale. L'esame degli’ atti
presentati dopo la scadenza per gli stessi sopra stabilita &
rimesso alle decisicni del responsabile, in relazione alla
loro rilevanza ed al tempo residuo disponibile.

2. Quando risulti necessario, i soggetti di cui
ali’art.14 e, se noti, quelli di cui all’art.16, possono
essere invitati dal responsabile. de!l procedimento presso il
suo ufficio per fornire chiarimenti ed informazioni utili ai .
- fini del perfezionamento deil’istruttoria.

N A 3. | soggetti di cui ali‘art.l4 possono farsi
- rappresentare, nell’iniziativa e negli interventi necl
procedimento, da un procuratore. La procura, da allegare in
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b procuratore o ac aniraprendere’ TutTe ¢ az.ont relatove
all'attivazione cel . p-ocedri=ente, al intérLenire nel bo

stess0 -per . [esercizio der dirrTTa Jdre cusr al . precedense
primo comma ed a conclidere ¢ stinulare 311 accordi di cus
N

cadllart. .12 della . iegge regionale 30 aprile 1991, n.1l.- 14
Cprociuratore opud . cssere | indlrre costiTudto T quales

Jdomigiliatario .de! .socggettc nTeressato; ~Tin  tal éaso

17 Ammintstrazione  deve “effe~tuare L 7i0vio {f-esso. ol sos
recapito Jdt tutte le ce~unicazion. & no= ficaz.oani roelati. e

al procedimento Jde=tinare all inte~essarco.

4. | soggetti di cui egli artt.l1d e 16 possonc
farst assistere nell’iniziaziva e negli inTterventi nel
procedimento e nella conclusione e stipula degli accordi di
cut all’art.12 della legge regionale 30 aprile 1991 n.10, dJda
un consulente daglt stessi prescelto ed iscritto ad albo
professionale.
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capo VI
FUTTORI A DEL PROCEDTMENTY AWu INJSTQAT VY

Art.1%
Semplificazione amministrativa all’interno dell’Ente

1. Su proposta presentata dal Segretario Generale -
d’intesa con i Jdirigenti dei sertori competent:, la Siunta
provinciale.dispone la massima semplificazione dell‘aztivita
amministrativa riducendo all’essenziale le procedure che
comportano parert consultivi di settor:i diversi da quelio
cui appartiene |’unitd organizzativa alla quale & assegnata
l"1struttoria del provvedimento. La Giunta provinciale
adotta 1 provvedimenti di sua competenza iniziando entro un
mese dall’entrata in vigore del presente regolamento e
coancludendo entro sei mesi da detto termine.

Z. Quando & previsto il parere di commisqioni
autonomamente istituite dall’Amministrazione provnnc1ale, la .
Giunta, entro i termini di cui al primo comma:
a)riconsidera [‘“effettiva utilaita e necessita delle

commissioni predette ¢ | “opportunitd della loro eventuale
soppressione per semplificare |‘azione amministrativa;”

b)rivede 1a composizione numerica ed il funzionamento delle
commissioni che vengono mantenute,-valutando la possibilita - - .-

- di articolarle in aottocommtssaon?: investite di poteri
- @utonomt ed incaricate di ungy. specifica parte delle
. competenze della commissione, al cui "plenum” possono essere
- attribuiti gli indirizzi generali e le innovazioni e rimesse

dalle sottocommissioni le questiont controverse; prevedendo

i Rt At a7 .-»"-friﬁi.-n-w
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modalirtd o semplbict,  raps Jeo ¢ sroure Cbher Ga vonvacaz rone, L
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inTroducendo, . ovel

STOSS0 grertne, trascdrse Teenta o menst e dal s fora S8dT o e

e orima convocaz ione ,

3. Per quantd risuwlii necdziario, ner
la

I "drttus -1 one
de i precedenti commi, procedere al zodifigca dy regolaement,

ed atitt con’ valore ‘regolamentare | da Giufta "sortopome al

.

©os¥ebhilit dal primo comma’. )

Kerisiglio. provinciate leé | relative . .profuste net terminic L L

Art .10
AcGguisizione di pareri da organi dell’Ente

1. Gli atti originali relativi al praocedimento
amcinistrativo restano depositati  cresso responsabi e
dello stescso e non possono essere trasmesst o prelevat:,
Séivo eccezionali motivate esigenze, da aitri soggetti ed
uffici dell’Ente o da altre pubbliche amministrazioni.

2. Quando per 1’istruttoria dc! procedimente sia
necessarito il parere Jdi altre unita organizzative, lo s=tesso
viene richiesto dal responsabile 3l dirigente dell’unita
inTeressata e viene dallo stesso espresso entro i{ termine
massimo di dJdieci gitorni dalla richiesta, alla Quale, ove
occorra, sono allegate fotocopie degli atti indispensabili
per |’espressione del parere.

3. Netl caso che dall‘istruttoria dei pEoce&imento
risulti necessaria la valutazione di PIU unitd organizzative
appartenenti ad alzri settori della Provincia, per
| “espressione di un parere fra le stesse concertato, il
responsabile del procedimento richiede al dirigente di
settore di indire una conferenza interna d¢ servizi, dalio
stesso convocata, alla quale partecipano i dirigenti delle
unitd organizzative interessate e che si tiene entro 10
gtorni dalla richiesta. All'invito viene acclusa. copia della

. documcntazione utile per la tempestiva acquisizione di Tutti
. ali ijementi di valutazione necessari a ciascun partecipante

per |l pronunciamento collegiale richiesto.
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S nichiesta."Sd @ giarstara cinderia.uns sdiran=:

_ 4. -Qu-.m_c.'o per (" =T _{t'tqﬁ_ a ‘e -abb. gate-ro
-pqrgﬁe'di.ﬁng,botﬁiésfﬁhc bh0vijé@atgkxiiamcsr;nsabile:dei
procedimento ne ruchiuﬁé"hy canvacazione - al S omigerte Jdeld

settorc bresso‘ 1l quale ha - sede la comr ssio-e ., La.

commisstone © convocata . ¢ 51 rauni sce .entro 1O Liornt dalla

-~

d'urgcn:a, "argocento richivarao,
:

5. Per particolari provvediment i, la Siunta
provinciale, su proposta del Segretario General<, d’intesa
con 1t dirigenti dei settori Iinteressatt, mpud s=tahilire un
termine diverso da quelli indicati dai preceden+i secondo,
terzo e quarto comma, compatibilmente con ¢l termine finale
.stabilito per |’emanazione del provvedimento.

6. Tutti pareri dJdevoeno essere eSpressi entro |
termini fissati dal presente articolo. Ove ¢l parere ron sig
espresso entro 1l termine stabilito, il provvedimento &
adottato prescindends dallo stesso, salvo i casi nei quali

1! parere & obbligatorio per lecgge o regoiamento.

7. Nei casi in cui il parere & obbiigatorio e non
viene espresso nei termini:
- Il Presidente, per i pareri di competenza di commissioni
provinciali;
- Il Segretario venerale, per i parerit di coampetenza di
unttd organizzative dell’ente;
richiamano la commissione o | “unitd competente rer la rasa
del parere, a provvedere entro un termine compatibile con
queilo stabilito per |’adozione del provvedimento.

8. Nel casu che malgrado il richiamo previsto dal
precedente comma il parere obbligatoric nom venQa espresso
entro il termine assegnato, a1 soggetti iradempienti fanno
carico le responsabilita rreviste dalle leggi vigenti per il
comportamento omissive e per 1 dipendenti troveranno tnoltre
applicazione le eventuali procedure disciplimari: Jdel caso,.

e @llTonding o F
cdel grorno cdelle’ . wstewsa cavene - eggidn=o, Zan  Tavyise




Proviuciale - ¢ per essa del responsabile del procedimento

At P2

Paceir obb Uigaroet Jd& omgan ed .enti ewTern
L. do -tuzti i casi nei.cuali'la'{ eoqge prescrive
Chc.pcr I “emanazione di un'pPU\\edi~=nto di comnetenza deal
orqanl,provantall £ . HECESSGPiO ol par;rc,,.iﬁ.pulféfosrp;;;’
I-autoﬂlzzazlun RN approvn-Ju“eAfl asscmse, .1¢‘vdlu€affonc
teenteca ed d|th determinazicrne, JomunZuc qgnuMiuc:d, G
altre pubbliche amrinNIsSTraziont, che pud essere richresta oxe!

ottenuta direttamente dal!l’interessato, tale acquisizione
deve avvenire prima della presentazione della domanda che
attiva 1! procedimento presso fa Provincia e gl arti
rilasciati, vistati, od approvati dalle amministrazioni
adite devono essere allegati ali’istanza.

2. Negli altri casi nei quali sia prescritto da
legge o regolamento che gli organi della Provincia, nel
corso del procedimento, devono obbligatoriamente e
direttamente sentire il parere di wun organo consulzTivo Ji

altra amministrazione pubblica, lo stesso deve essere
richiesto dal responsabile de! procedimento nel piu breve

tempo e con tutti gli elementi e documentazioni necessarie,
prodotte in copia dallo stesso autenticata. La richresta &
inviata dalla Provincia a me=-o di lettera con avviso di
ricevimento. Dalla data risultante dal predetto avviso
decorre il termine entro il quale l‘amministrazione adita
deve emettere il proprio parere. Il termine & prefissato da
disposizioni di legge o di regolamento; in mancanza |

parere ¢ espresso e fatto pervenire alla Provincia, entro
novanta giorni dal ricevimentc della richiesta. Quando il
parere & favorevoie, senza osservazioni, il dispositivo &
comunicato tefegraFicamente o con mezzi telematici, sccondo
il quarto comma dell’art.17 della legge regionale 30 aprile
1991, n.10.

3. Decorso il termine sen-a che l'amministrazione
adita abbia comunicato it parere o abbia rappresentato
esigenze istruttorie che n: giustificano la proroga per un
tempo precisato e non superiore a quello stabilito dal
successivo comma, é .in' facolta dell"Amministrazione

di procedere nell’istruttoria indipendentemente dal
acquisizione del parere.

Flae
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‘tems s L necessaric, . non supercore ad: eitri S areeni, che

FICOTINCIano a Jdécorrere,. per una sole volog), daltls
precedente scadenza .o, nel ¢aso <che si1ano =srare r.chieste
notrzie o Jdocumenti iﬂtéﬁﬂ&tiﬁl, dalla” €4 In ~Zutr gl

sbessiqsoqc;fafﬁddhénvehdﬁé aJT?ammihiiEﬁa?iéﬁ&iﬁdkfel” B

_ é. Pl reapon=abile cel pFroceciment - cartec-pa aglas
INteressat ia necessita g attendere JI parere per
Mul<eriore periodo di tempo, che non viene computato ai
fini del termine finale de! procedimento, ma che non puo
essere comunque superiore a 9C gierni.

6. Le disposizioni di cu; al ter-o comma non si
applicano nel caso di parers che dJdebhono es<e rifasciati dg
amministrazioni preposte alia tutela ambientale,
monumentale, paesaggistico territoriale e della salute dej
cittadini e che non possono, oDer espresso dsvieto srabilito
dalle legge, essere preventivamente acquisici presso  le
predette amministrazioni dagli interessati, secondo quanto
previsto dal primo comma. Quando, trascorsi 0OQ giorni Jdalla
richiesta, le amministrazioni adite non i s1ano espresse,
il responsabile del procedimento richiede alle stesse di
prectsare il termine entro il quale provvederanno e Jo
partecipa agli interessati, precisando agli stess| i
conseguent: effetti di cui al precedente comma.

7. Nel caso in cui le amministrazioni adite non
rispondano alla richiesta di cui al precedente comma o
differiscano |’emissione del parere di loro competen=-a senzca
motivazione e comunque oiltre i limiti fissati dJdal loro
ordinamento o, in mancanza, dJdalla legge, i1 Presidente, su
proposta del responsabile del procedimentao, segnala
I 'accaduto all’Amministrazione centrale dalta quale dipende
quella periferica inadempiente, richiedendone l"intervento
per superare 1l ritardo verificatosi. Della segnalazione
viene inviata copia ai soggetts di cui agli arte.14 e 16 del

" presente régolamento.




A - ._,
Valumazioni tecnrche
. Qve, 'pcﬁ dlapo izione.  csnressa  di fTegae o
rego]amento,. I "ado=i1one di  un provvedimente debna essere
precoedura Joid? aa,qu--q_lnn(, diretra Jdi velutzziona I:ec'n'iche
i organi. di/.aytne- ammrnlsrra-lonu_woq-;eﬁr?: apprltl - ka
relatiia 3rfﬁ3{c§tdf'\nan tnoltrare do o o c-ponsablle Gén
pPOCgh;mCJT;ﬂ conTrofirmeza dal Preside--¢ - suo ~delegato,
nella fas. tntziate  dell’ istrutro~ia. NE cazo che
soggetti aditi non provvedano ai sensi ¢ ne| termint di cui
all’arz.20, comma primo della legge regionale 30 aprile
1691, ~n.10Q, 11 responsabile det procedimenro rtchiede tle

suddette valutazioni ad organi tecnici della Provincia o, se
non esistono presszo lo stesso le necessarie competenze, ad
altro ente idoneo, con le modalita sopra stabilite e

partecipa agli. interessati |’intervenura ~ichiesta e il
tempo previsto per la risposta, che non viene computato nel
termine stabilito per |‘cmissione del provvedimento. Se per

effetto della richiesta da avan-are a soggetto Jdiverso da
quellic tenuto per legge ed estraneo all’ente ia Provincia
debba sostenere una spesa, il responsabife Se! procedimento
promuove contestualmente | provvedimenti per | impegno a
carico del bilancio.

2. Quando le valutazioni dJdebbono essere prodotte
da amministrazioni preposte alla tutela ambientale,
paesaggistico territoriale e della salute dei cittadini non
€ consentita la richiesta delle stesse a soagetto diverso.
Si1 applicano, in questi casi, le norme previste dal sesto e
settimo comma del precedente art.20. )

3. L’acquisizionec in via facoltativa di pareri e
valutazioni tecniche di organi di aitre amministrazioni non
comporta modifica del termine finale del procedimento.
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Accordi con gli interesszati - Condi=ioni = modaiita
1. Le osservaztoni e le proposte presentate
secondo guanto previto dall’art.17, primo  comma, de !
presente regolamento, quando non sono di pregiudizio ai
diritti di terzi ed in cani  case al perseguimento del
pubblico interesse, possono essere accolre e costituire

oggetto di accordi con ali intcressati.

2. Gli accordi possono determinare, intecralmente
© parzialmente, soltanto !‘eventuale contenuto discrezionale
del provvedimento.

3 Accordi integralmente sosSTitutivi de |
provvedimento finale possono essere consentiti solo nei casi
epressamente previsti Jda disposizioni di legge.

4. Gli accordi devono essere stipulati, a pena di

nellita, mediante atto scritto, salvo che la legge disponga
altrimenti. Ad essi si applicano, ove non sia diversamente
previsto, i principi del Codice Civile in materia di

obbligazioni e contratti, in quanto compatibili.

3. Per l'Amministrazione le tpotesi di  accordo
sono sottoscritte dal dirigente del settore ed assumono per

- la stessa definitive impegro ed efficacia dopo
“ l’approvazione da parte dell'orgqno competente nelle forme
7 previste per il provvedimento finale e sono soggette agl.i
" eventuali controils previsti per quest‘ultimo. R Tf?\
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INTeregssata.

/. Fer le controversie in materia Jdi1 formazione,
conclusione  ed esecuzionc degl o aecordr Jdi cur al orezcare
art}cofo, 51 aprlicena, = senzt del 3% comma delle leage.
regrtonale . 30 aprile 10L 4 10 L e norrs  Jel  Sadvnto co-ea.
det!art 21 de!!la beswe 7 Shoste 1990, n.l4i.

Art .2
Adozione del provvedimento conclusivo -~ Motivacione

1. Jgni procedimento amministrativo deve
conc luders mediante { “adozione di un provvedimento
espresso, adottato da ! competente sogaetto della

amministrazione provinciale, tndividuato nelle schede di cui
alla parte seconda del presente regolamento.

2. Cgni provvedimento amministrativo Jdeve essere
motivato, compresi| quel §i concernent i !"organiz-azione
amministrativa, lo svolgimento dei concorsi pubbhlici ed il
personale. La motivazione deve indicare i presupposti di
fatto e le ragioni giur:diche che hanno determinato la
decisione in relazione alle risultanze dell’istruttoria.

Art.24
Eccezione all’obbliqo della motivazione

1. La motivazione non ¢ obbligatoriamente
richiesta soltanto per gli atti normativi e per quelli a
contenuto generatie. - : :

-




Art. 25
Terdine comles<ivo ¢ frinale Jde P procedimen=.s
_ cobeo o termany per la conclusione der procedimenti,
“rndicariinelle schede tad essi relative, s1.riferiscono alla

'Tffaapa]&f qu;jope“ds}dﬁdac«e&jﬁéhrbfif=n

z. Ne | Easo  Jdr o procedementi ool Sless N <1
articolano 1n piu fass autonome Jdo aftisdarai a Jdistinri
responsabili, 1 termini sono stabiliti con riferimenro a
citascuna fase, con .il conseguente effetto di successive
comunicazion:t effettuate agli interessati all’inizio di
ciascuna parte de ! procedimento, che normalmente
corrispondono all’avviso di indizione, ammissione, csito di
un concorso o di una gara ed adozione del provvedimento

conciusivo. In tali comunicazioni vengono comprese le
indicazioni essenziali  relative al responsabile Jge |
procedrmento di cui all’art.15 del presente regolamento. Per
ciascuna fase dJdel praocedimento, definita nelle schede

relative, la responsabilitd del soggetto preposto ha inizio
con |’affidamento dell’istruttoria della stessa e termina
con la predisposizione della comunicazione intermedia o dJdel
provvedimento finale alla medesima relativo.

3. Per tutti i procedimenti nelle schede ad essi
relative sono stabititi il termine complessivo finale entro
il quale dovra essere emanato il provvedimento.

4. Per gli atti e provvedimenti che, secondo la
legge regionale 11 dicembre 1991, n.48, sono ‘soggetti a
controllo di legittimita, il periodo di tempo relativo al
controilo, che integra I|’efficacia- del provvedimento &
computato, secondo quanto normalmente previsto dalla leqge,
nel termine complessivo ed & compreso in quello relativo
all’adozione del provvedimento. Nel caso di richiesta di
chiarimenti od elementi integrativi da parte del |l “organo Jdi
controllo, il termine & prorogato fino alla dJdecisione
- rconclusiva di dettec organo, che é comunicata all’interessato
. per la precisazicne del motivo Jella dilarione del termine.
5. Le responsabilita relative allta completezza ed
. esattezza dJdegli adempimenti prescritti ed al rispetto dei—_
tempi stabiliti per | "istruttoria fanno caricq(1 al N
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Soraanizzariva ¢ Jdel. sgrtore CoTreter ~e,
6. Le responsani iz relfa~ave cat Sravy edimento

concluzivo ed al rispette de: rerdant per la sua adozione

'Fannnj_car?cpAha!"soggetTé-.ci: biLﬁgﬁgeﬁQ.{cpmputentﬁ?.éd'
Loessumerta.. o s T Ll R T T e :
7. I no- E B A R S S T Sedt i
procedimentt di modifica di meovy e dmens G emaniat o, =y
. . - - . L - - -
applicano gl stess=zi termin finali indicati per e |
procedimento principale. .
Art . 2o

vomunicazione del provvedimento al Sestimatario

i. Al destinatario Jdeve essere Somunicato -
mediante notifica effettuata dai messt provinciali o

raccomandata con awvviso i rtcevimenco - il orovvedimento
conclusivo del procedimento.

2. Se le motivazioni del! provvedimento risultano
da altro atto Jdella Provincea nello stesso richiamato,
insieme alla comunicazione dJdel provvedimento stesso, deve
essere tndicato e reso disponibile anche 1’atto cui esso S
richiama.

3. In ogni atto comunicato al destinatarto devono
essere indicati il termine e !‘autoritd a cut & possibile
ricorrere.
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Art .27
Individuazione e classificazione

1. Il Zegretario venerale, udita preventivamente
ia Conferenza det dirigenti, entro 20 giorni Jdall’entrata in
vigore del presente regolamento impartisce le disposi=ioni
ai dirigenti di settore affinch: le UNitd organizzative
Jdaglt stessi dipendent: procedano, neéei 20 giorni successivi,
all’tndividuazione, distintamente, de i procediment i ad
iniziativa d’ufficio o di parte, in corso presso ciascuna ;i

esse, determinando:

@) i procedimenti la cui conclusione & prevista in un tempo
non  superiore a 30 giorni da quello in cui avviene |a
suddetta rilevazione;

b) i procedimenti la cui istruttoria & nella fase tniziale o
non ha ancora avuto corso;

c)i procedimenti sospest e per i quali 1'istruttoria non ha
avuto corso od & stata interrotta.

2.. 11 dirigente di ciascuna wnita organizzativa,
sottyu la sua direcione e responsabilita, dispone la verifica
perm}'lnd|v1duaznone 'dei procedimenti Jdi cui al precedente
comma e designa per ciascuno il responsabile, il quale

provvede: //’ .

1) per i procedimenti in corso, di: cui alla lettera a) gl
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veluta 1l terpo necessario per 1l loro espieldrento, Terendo
conto che lo stesso Jdovré aver luogo conte<tualrente qf
nuovi procedimenti che =i artiveranno Jdall entrata in vigore
del presente regolamento e che dovranno ave- corso :rmediato
ed essere conclusi nei termini stabiliti nelle schede
al legare.

Art .23

Espletamento dei procedimenti 1= corao

1. i responsaba | delie unt<3d organizzative
trasmevtono al dirigente del settore, en=ro :! termine Ji
cui at primo comma del!l’art.2;, la siTuazione ded
procedimenti che sono nella fase iniziale Jell“istrustorie o
per 1 qual s la stessa mnon & stata ancora itniziata,
classificati secondo i1l termine stabtlito per il loro

svolgimento dalle schede allegate.

2. 11 dirigente di settore, sentiti i responsabi |
delle wunitd organiz-ative e Jdei procedimentt da  tui
dipendenti, entro i 7 giorni successivi, forms il piano per
dare esito nel piu breve tempo ai procedimenti di cui al
primo comma. Se il loro numero e la capacita operativa del
settore fo consentono, [“istruttoria viene tniziata o
proseguita, dJdando immediata comunicaczione agl: interessati
ai  sensi deglt artt.14, 15, e 16 ed o conclusa con
| “emanaczione dei provvedimenti entro il termine per ciascuno
* di essi stabilito. Quate data d'inizjo de! procedimento =i
considera quella delle disposiziont Jdi cui ai rresente
. comma. Per fronteggiare le relative estgenze organizzative
-l dirtgente g seTtore puo drsporce nraveediment i ———

temporane: di mobilitd all’interno dJdel sSeTTore, a suppor§§¥~

"~
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delle unitd orgariz=ar ve che han~o megalers  ca-tco I
-procedirent,  da concludere, iprormania cEeal o stessic
Fegretario Cznerales B R

. P

_ "3.. Ne! caso  che b numerd deif'&%océiimcntL
_arretrarti ..ca ayyiane .éd_'jst;uttpr}é:_§ia'-¢¥éxqtq:-§rvnon.
:%fsuitf? boé;ibiléi'ésngUrdﬁq"fil'"fo?o,'éoﬂplgfaméﬁfo..R%T'
Termini e con le modatitda Jdi cur alt arécedente cerma, .|

Jirigente ¢ sertore L suddiviide " ner crascsune uni- g

fa

organizzativa in contingenti, secondo criteci rigorasamensce
cronologici. 0gni contingente & costituito da un numeroc i
procedimentt che Jdevono essere conclusi entro i termini per
ctascuno fissati, contestualmente ailo svolgimente di quelii
di nuova atwiva:zione ad iniziativa d’ufficio o di parte.
Litimato un contingente il responsabile da corso a quello
successivo, Tino a completa eliminazione del!’arretrazro.

4. 1l dirigente di settore sottopone il pianc dei
contingenti all’approvaczione delle Jiunta Provinciasle che
determina con propria Jeliberazione i termini straordinari
per t procedimenti compresi nel piano, commisurati & quell
ordinari previsti nelle tabelle alilegare, moltiplicati cer
il numero Jd‘ordine progressivo del contingente nel quale
sono inclust.

5. La Giunta provinciale adotta, entro diec;
giorni, le proprie decisioni in merito al piano e, sentito
il Segretario Generale ed i dirigenti dei settor:
interessati, puo disporre provvedimenti temporanei di
mobilita interna od assunzioni di personale a termine, per
ridurre od eliminare lo scaglionamento per contingenti.

6. Definito il piano da parte della Giunta
provinciale, il responsabile da tmmediato avviso ai
promotori di procedimenti di parte del periodo temporale nel
quale gli1 stessi avranno inizio e conclusione.

7- 1 proviedimenti comprest nel primo contingente
hannc corso fin da! momento della formazione del prano di
cui al secondo comma.

“=
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e 1. 35”. ) .
—Acqulslzlone dellber&ZZlQne esecutlva e: rlchlesta di .invio dei llbrl alle case
Edltr1c1 R M ' ) , : ) gg.20

- é 1. 32' R . oo f"---’ R . “
—Rlchlesfa di emlsSLOne dx mahdato di pagamento al settore Bllanc1o e 41nanze “a
* saldo ¢ tac1ta21one delle fatture trasmesse .dallé’ case" edxtr101 T “gg. 30

e 1.33 .-

~Stipula convenzione tecnico-scientifica con Istltutl Universitari od altri
Istituti Pubblici qualificati ge.90
e 1.34

—5tipula convenzione con 1'Unive: o1ti degli Studi di Palermo per il conferimento
di borse di studio per attivita di ricerca £gg.90
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Procedimento
—_— T

- Graduatorle personalﬂ supplente.

e 2.1. . T - L. . ) Lo
"'—Predlsp031zlone dell atto de*lheratlvo pcr 1a fqrmazxone delle gradua*orle e
_u_. R _; ‘Zf :fx S .fa o S ;, R " gg so .

e 2.2.

~Acquisizione dell'atto deliberativo esecutivo e pubblicazione dell'avviso
all'albo dell'amministrazione sui giornali e presso i Comuni delle provincie d4i
Palermo gg.20

e 2.3
—Esame delle istanze pervenute e formazione delle graduatorie gg.Ieo

e 2.4,
—Predisposizione dell'atto deliberativo per l'approvazione delle graduatorie
£gg.30

Nomina supplenti:
e 2.5 .
a)Presa d'atto nomina supplenti annuali 0 temporanei, acguisizione

documentazione e predisposizione della proposta di deliberazione geg.90

¢ 2.6
-Acquisizione del provvedimento esecutivo e trasmissione al settore ragioneria

per la liquidazione delle spettanze geg.20

aversatoril:

e 2.7

-Nomirg conversatori acquisizicne nots Aall: T..aide e predisnosizione dalltat L

L R

e 2.8
-Pagamento parcelle: Acquisizigne delle parcelle, controllc amministrative delle

\ -

“tesse, predisposizione a'*s dolibera* - 1_guidazione e relativg pegoante
gg .40

Vimep:

e 2.9,

e Tt aea Ae e s s

vegly  alunni dell'lstiiuie e Prec.spesazaw:e dell'atie  geliberzi.ve di
autorizzazione £g2.40
e 2.10 R .

—hiscorniro  delle ricevutre TiScaly e TSN documenti  giustiricctivi e #
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s . -~ ooty : A

:predisp051zione dell‘atto dehlbﬂrnxzvq dl llquxdazione ﬁiihéj*-.§f;:i:&%'"ih .

¥
[ B
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Blblloteca.
e 2.11

chqulslzlone del verbale del Con51gllo di’ Istltuto relativo ail;échisto di
11br1 per la blblloteca dell'Istltuto e 1ettera di richiesta preventivo alle

case Edltr101 L "8r.30

. =

—Rlsdontro del prevent1v1 rlcevut1 e p“GdlSpOSl? one dell atto

autorlzzazione acqu1sto gg 40

e 2.13

-Riscontro delle fatture e confronto con le bolle di accompagnamentc dei testi
ricevuli. Predisposizione atto deliberativo di pagamento

£e.40
lendiconti:
2 2.14
-Acquisizione delle fatture e wvari documenti giusitificativi relativi

ill'assegnazione fondo e all'integrazicne per i cinque plessi dell'Istituto.
liscontro della regolaritd contabile e predisposizione
ipprovazione

atte deliberativeo di
£2g.90

icquisto pagelle:
© 2.15

Acqulsizione nota da parte della Preside e predisposizione atto deliberativo

gg.- 40
iconosciments legale

2.16 .
Acquisizione documentazione da parte dellaz Preside ge.3n
2.17

Richlesta sl:a U.S.L. or. cervaficato di lgienicits. gp.20
2.18

Richiesta e vigill del T ... ol certificato anl) oordi- gg.20C
“"‘(\f"“.l'-""’_’_:’ o :3”1'\,. . . P N i -~ R B

TeciznIll ol Vel g G4 QOLLIOTOZLIone L.

i1 pugumelts ol Cummissari
wvernativi per visite ispettive gg.30

asmissivic elil delibue. o v al seticre Ragivner.a
2.20

e Tt S

2-21 i

lelibers 0 Giiva por

. esento ' £g.20

ADEL:

&.22

cquisizione delle richieste da parte dell'INADEL re]

#tive al riscatto Adi ann®
laurea dei decenti dell'Iotituto

2g.30

dallheratxvo dl:'
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e 2.23
—Acqulslzlone delle r1ch1este di ricongiunzione dei periodi assicurativi da
parte del CPDEL Elaborazlone dei document1 richiesti e trasmissione degli stessi o

, o ) .. . Lo gg._.';_’;O‘.‘;:" ) s,
e 2. 24 T R AL Lo ey
. _—Regwstraz1cne dEl uertlflcat1 médici‘é congedi;fu'? j' _ﬁ-inﬂ S
"Certlflcatl dl serv1210 rllasc1o deg11 st0551 o Tul
e 2.26 ) '
~Note di trasmissione al vari uffici £g.20
e 2.27
—Archiviazione atti ’ indeterminato

E.3 SFRVIZIO EDTLIZIA SCOLASTICA

E. 3.1.
Il termine entro il quale decvono compiersi gli atti che conseguono ad una
istanza o che scno iniziati d'ufficio viene fissato in gg.so

E.3.2.

Per pli’ altri riguardanti la mzteria dei lavori Pubbliei sono fissati dslla
legge 2248/1855, Regolamento n. 350/1895, Capitolato Generale 4° Appalto allegato
ai Contratti, L.R. 35/78 L.R. 21/85 o sugtessive modificate e integrazioni
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i. Il presente regolamento entra in vigo—z

_ con i 'ynizio
della seconda pubblicazione all’atbo  Zella  Provincia
prevista dal primo comma dell‘arct. 3l f '

2. Le successive modifiche ed integarazicni entranmo  in
vigore i1n conformita alla norma 3di cuj <l precedenze comma.

POSTILLA:

{1} dele parte circoscritta e adde: "il presente regolamento con la relativa
delibera sarad pubblicato mediante affissione di copia integrale di esso
all'Albo della Provincia per 15 giorni consecutivi dal 1° giorno festive
successivo alla data dell'atto, ai sensi e per gli effetti deli'art. 11
comma 1 della L.R. 44/91"

(2} cassare da "con l'inizio" fino a "dell'art. 31 " e sostituire con "dopo
ltapprovazione da parte del CO.RE.CO. Centrale"

I superiori emendamenti sono stati approvati in sede di trattazione della
delibera n. 005%4/2/C nella seduta consiliare del 20/9/93

2
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-1l Sérvmu‘o donxratti &i - océupa’ della utipula dei contratti di Qppalto-
. dei lavori pubblici -della pubbliche forniture. e servizi, dei ‘contratti
di locazione dei conteuatti di- cessione a soguito di . procsdurs;:espropriati B
ve e cegli atti privati dell'Amministragzione (convenzjoni disciplinare
ai ingrrluo, etc...);

-= La stipula del contratto di appa¢to de- lavori pubblici pubblichef;

';3foraituro e servizi consegye adA un procedimento complesso funzipnale j-=

~alla acelta del dontheénte. - - . A : S
11 Servizio Contratti cura. tale procedimento che si articola nelle’
-seguenti fasi: .

1) pubblicazione dei bandi di gara - 52 giorni dalla data di spedizione
del bando;

2) espietamento delle gare di appalto.

3) iscrizione al repertorio e registrazione c/o il competente Ufficioc
del Registro del verbale di aggiudicazione - 20 giorni dalla data
di aggiudicazione;

4) wacquisizione de)le documentagzioni degli aggiudicatari ai sensi
delle vigenti leggi - circa 40 giorni dalla data di aggiudicazione;

5) compilazicne e trasmissione dei modelli Gap delle Imprese partecipanti
pubblicazione sul G.U.R.S. dei dati riguardanti le gars di appalto
D.L. 6.9.82 - 629 -~ scrupolcea attuazione, esattezza o veridicita;

6) stipula del contratto - 30 giorni dalla data di acquisizione della
documentazione (punto 4);

7) iscrizione dell'atto a repertoric e registrazione dello stesso
¢/0 il .competente Ufficio del Registro - 20 glorni dalla stipula
(punto 6);

8) contabilizzazione e diritti di rogito e ripartizione ex art. 52
L. 142/90 - variabile entro l'anno asolare dalla data di aggiudicagione

9) tutta una serie di adempimenti previsti oltre che dalle wvigenti
leggl dall'affastellarsi di istrugzioni direttive, circolari, etec..

nella regolamentazione della materia: compilazione dati da inviare
alla Gezzetta CRE; comunicazioni alla Preaidenza del Consiglio
del Minimtri; riepilogo allas Commisaione CEE; verifica certifiocati

di iscrigione A.N.C.; informezione alle Questurs, Guardia di Finanza
e Polizia Giudiziaria, etc...;

- Per quanto riguarda i contratti di locazione, cessione e tutti gli
atti privati la competenza del Servigio Contratti attiene strettamente
alla valutazione dell'istruttoria operata dagli altri Servizi e alla
formaligzazione degli atti nel formale contratto aia in forma pubblica
ammiristrativa che in forma privata e agli edempimenti successivi:

1} iscrizicne dell'atto a reperiorio;

2} FRegistrazicne nel competente Ufficlo del Regiztro - 20 glorni
dalla data ¢i etipula del contratto;

3) Contabilizzazione e diritti di rogito e registrazione ey’ \Q;EET\\

52 della Legge 142/3C relativamente agli atti rogito del Seér-ﬁria\ \
Generale - entro l'anno solere in cui § atato etipulato il coﬂtratto “‘=
4) Rilascio copie agli Uffici di competenze ed ai contraenti., . /f"/
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SETTORE - UFFICIO- TECNICG ' PROVINCIALE . -

r

L attrvlta' dell ‘Ufticio 1ecn1co' 5L ESlrimsecea essenziaimenle 1n
-due direzioni - ‘ben dzstlnte.

1 = lncremento - e conservaziane aet paiﬁ:monlc
eésecuzione i opere pubblscne'__ ST

v

¥Yi&r 10 mealante

- - e,

- gecfiﬂhé_'hel patrlmonlo' anche 1N CrApporto }ailé: ?1cnia§[e*peE
esigenze di altrl soggettx (pubb'lC1 e privala s, ‘

ter quanlo ai puntle 1, tutla » frocearment: Zoho VE€JOolaly galia
ie=gicazione vigenle nel sellore dei lavar: pu"ul1 .
Trattasi di una enorme quanlila di legga: 1ona11.e

regionali, -spesso non di escius:vp contenuto spec1f1co.,;'-~ﬁ.' :
; La realizzarione dell"’ opera-_pubnlxcﬂ, iegata alla' gestione aex
territorio, delermina rapportis o
T €on 1 privali, in quanto Litolariy di diritCtli suz su011 ovvero qdﬂll
- aperalori nella realizzazione dely”’ QOperaz.,. .
19 con” altﬁx‘-Ent1; Uffici od Bragn; prepos iy altla: gestldne

s

£f. Braand. pregostiy alla: . gestidme’s e, eds alia ".-_i.*%i

'tutela del terrltorlo et -8 comunque al rllascio d1 autor1z:av10né

nulla octa e ‘cancessioni.

Fer quanic al punio Z i Froceainscl o ooz rsnce =

= Io@as TEENI el

dalle 1nlerconnessione o1 Inleressy Lra 14 Fettrimonio viarioe ageitla
Amm.ne ed esigenze Frivate e pubbliche cthe, comunque, lo investono,
Nella normalita” 1l precedimento trae 0rigine da specifiche
telanzes riveoilte all "Amm. ne per il teénceqgquimento di afposite
aulorizzazioni ¢ concessioni: ovverg per tnizialiva dell ‘Ufficic
qualora altri soggetti iniziano attivita ', cre tbmunque inleressano il
patrimonio viario, senza pFreventivo ollenimento ai appositle

auloriz-arion: o concessioni.

Piu’ in particolare quanto sopra si lega az servizi di1  questo
-Sellore, come appresso specificato.

SERVIZIO 1 - CIRCDLAZIDNE’E TRAFFICO

£ divise in Repartii, de: qualr gl un:ici ad avere infiuenze cor
i esierno sono il Reparto 4 eag il reparlo H.

keparto A - 354 Gecupa di Concescioni Straaaii.

- Y .

Le islanze di CONCesSS10Ne [pOSSOno escers avanzaele Qo privel: o aa
allri Enli, aziende e similari che sa Gccupane G1 servizi pubblics.







Le i1zianze, 1nalpenaenlemenle gz f0ggdetlo ricnhiedente, pnssdnd
rirauardare F?leem 1 urgenle SDlu‘luﬂe Arela . lderche, exettr1cﬁé}Am
Lelefpn1che €le.t ¢ allvré ai.ordinaria’ solu_xone. ;~- T

“Per 1@'.pr1me. le autorlzza"10n1- froveisorie rossono _'éésefe
rilasciate. ertro tempr brevi e comunque. Aon oilre a2g9. IS, Fer 1| 1tler

,'success1vo, rxgum;ddnle dar materlale LUHCESSIOHEp la compelenza e ael
Settore" Amm.vo LL.PP. A . o
) Per le :econpe,--ljisiruttnrla' Fer 11 . parere tecnicae -viene  :
.~ complelata enlro il tlermine di gg9. 306 e, nel caso posiliveo, la pratica
viene traspessa al Settore Amm.vo LL. PP., compelenle per il prosieguo .
dell iler. . ' ) - _ - :
- ... Nel- casc- - d: pFarere negativo, entrc " - gl stess: 3o

Q3.
dall isidnza, wverra -dala notizia all’interessalo.
-Reparto EF - Segnalelica stradale, alberatura £d  opere a1 corredac

51 ccctupa essenzialmente  d1 Frogellazicone € garec-ione a1 iavori
in appalio ne1 campa Jia speciiicali.

Come per Lulli 1 Servizi a Repart:y che Lratiano Opere Pubblicne,
Lulli i rapporti  coen 1°eslernc reslanc regolamentat: dalia apposiia
legislazione anche per quanto riguarda i tempi e le procedurs,

. t
- -

SERVIZI PREPOSTI ALLA VIABILITA-

o N P T . e . LT e T R et
i H . .. . .- Y er .. - LTt ._= . _._.. - - . Lo e .
Ll .a . P x--' AR R B .'.“-" . N . - B
,.n-. : . e - J PO EREL 2L e . o

N

SERVIZID‘EE f“VIABILITA' PRUVINCIALE STRQDE GRUPPD OVEST
SERVIZIO I1I - VIABILITA® PROVINCIALE STRADE GRUPPD CENTRO OVEST

SERVIZIO 1V — VIABILITA® PROVINCIALE STRADE GRUPPO CENTRO

SERVIZIO V ~ VIABRILITA" PROVINCIALE STRADE GRUPPO CENTRO EST
SERVIZIO vi — VIABILITA® PROVINCIALE STRADE GRUPPO EST
SERVIZIO VII - VIAFRILITA® REGIONALE ED INTERCOMUNALE

SERVIZIO VIII - VIARILITA‘ RURALE E DI BONIFICA

SERVIZIO IX — OPERE VIARIE DELEGATE E IN CONCESSIONE

1 servizi sopra elencatli svaolgone essenzialmenle altivils' gl
progellazione e di direrione lavori.

Detle attivita sono globalmente, come gia’ detio, reqelamentaic
da ampia e specifica legicstazione.

I rapporti con  soggetlti esterni innanzi tutto scne queiii con
l'appaltalore che, per contralte, na I1'obblige di +fare réeggirungere
all’'Amm.ne le finalita’' di progetto.

Con questi, tutli i rapporti, ivi compresi gli ativi a:
cooperagione e queili dipendenti da specifiche icstancze, reslano
regocliamentati dallia appasila legislazione ariche Per quanle riguaraa :
tempi e le procedure.

Di queste leggi, le cui raccoite & livello narionale e regicnaie

i \,EHMO .
/.. 7\/,-——-\_‘ \‘
Fag. 3 ot .
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riemplono numerosl  voluml, e 11 caso ai cilare le fondamental::
“per gl aspeLL1'genera11 la prima legge organica nazionale sui LL.PR,
e clue  la n. £2-5 del 20.03.1665;
“Pper g9il1 aspeitlyl geslional: 11 Keqolamenlo dei (LL.FPF. approvalo con
R.L. o n. 350 gel 25.0%.18685;
“Fer gli aspettyl piu particolari il Capitlolato Generale di Appaito
approvalo con DJF, R. 16.07.1968--n. 1063 e successive variazion: ed
agglornamentl-_j . _
—per le incombenze’ czrcoscrléxona11 aella regione Sicilia, che gode nel
campo di aulonomia legislativa:

-~la legge n. 15 del 31.03.1972

b.~1a legge n. 21 dei 29.04.1v85.
Ulteriori rapporti con soggelta eslerni der:ivano da evenluali
necessila’ ¢l ofcupaztone permanentie u} Lemporanea di proprieta’
privatle.,

A quecla allivita e preposto 11l Reparlo [+ del Serviziao Aftrari
Generali.

SERVIZIO X - EDILIZIA DELEGATA

-r

Realizza ;ﬁterventi. in campo edile, uer coi'te della Regione
Siciliana. .
. FPiu’ 'spec1£1ca1amente tratta cmattivitas < aodi prage
'dzreztcﬁe laVOYi sdagy reaﬂwf%3_ ;

Ptnanziamentc-mpubﬁ'
1{ "W reb gl N
‘vale qdantc detto $ér3 f“i% W ﬂ’ _ ot

SERVIZIO XI - Non attuato per mancanza di perescnale

SEéVIZI PREPOSTI ALL 'EDILIZIA SCOLASTICA E PATRIMONIALE

SERVIZIO XII - EDILIZIA PATRIMONIALE

SERVIZIO XIII - NUOVA EDILIZIA SCOLASTICA

Trattias: di Servizi che svolgono essenzialmenle atlivita“ di
Frogeltazione e direzione lavori nei campo edile.

Alla siregua di quelli preposti alla viabilila' eslrinsecanc i
rapporti con ! eslerno innanzitutlo con gli appalitatori e pertanto
tutla 1 attivilta' svglta resta regolamentates dalla agposita
legiciazione.

SERVIZIO XIV ~ TUTELA DELL ‘AMEIENTE ED ECOLOGIA

fnche in queslo caso i rapporti con 1 esternc si eslrinsecano in
alilivita’ ael tipo lavori pubbl1c1 e, fFertanto, sono  regolamentati

Pag. 4




“@iiad ayppoclla ledgrsiaZrone.

o =" LN G e L T

T SERVIZION XY LUSERVIZIO -GEOLOGILE | e T T Tt e

Tratltasi di un Servizio <che svalge: allivila al sludio per
definire le scelle progettuall. ' ' : _ R
In generale le attivita’ si. svolgong su <si1tli dr propriela

dell "Amm.ne. .
Le evenluall occupazioni lemporanee, per conlratlle sonao posia a
car:co dell Impresa, sia ,Rer‘ quanto rzguarda le T procedure, che g}l

' acPe{Ll €Lopomicy. T - e - o
' In egni” caso,.. fer satua“loni’ ;artitu;arx,-‘GCVreﬁbﬂ proceaercx."

'fseaonde la leglsla“loﬂe per tes éspropr1a*1en1, per«lgi quale 51 e’ gra’
ampiamente-riferito.. : . T : '

SERVIZIO XVI - SERVIZIO AFFARI GENERALI

1l Servizio Aftari Generdil, aiviso 1n-reparli dall & alla 0O, cura
S seguentl compxtl- ' : D

LI - ! Tt - .t
i

Reparto‘ﬁ ‘uf”Istruttéfia”'df’p?og?ttiféd'éttiﬁité di suppor o aa”
allri EE. LL. ’ '
in generale Lrallasa al lsiruitcria 2y progeitz =] evenluai:
relalivi atli tecmici di wvariazione e a1 1nhiegrarziane. Fer ogni

rrocedimentlo puo’ essere faissale un lermine di gg. &0 dclla richiesta
per esprimere 11 relalivo parere.

Reparto B — Istlruttoria cantieri scucla

E™ una altivita' similare alia gprecedenle ma limilala ai cantlieri
scuocia.

Restano validi gii stessi lermini di gg. 60.

Reparto € - Revisione prexzzi
Traitasi di wuna attivita’ di supporto atla direzione dei lavori
che sostanzialmente =i complela con un certlificale ai pagamenlo

all "Appaltatore.
Per 1'iter complessivo i lempi restano detinili per legge.

Reparto I — Esgpropriazioni

Cura problemi ¢i1 espropriarzione si1a in tace progelluale che a:
atlivrealizzazione.

Per quanto alia fase progettuale, non ecicste alcuna influenza
all "esterno in quanto 311 atti progetliuali relativi ad eventuali
espropriazion: od occupazioni, sono da considerare mere icotesi perche’
producono effelli solo in seguilo alla approvazione detd progetto ed
alia dichiarac-ione di pubblica utiliita .

Neila tace successiva tutlo ,1'iler ecproprialivo e’ Jl&
puniualmente regolamentalo sia per quanlo ai lempi che &lie indennita .

Pag. 5




. L‘JLQE”MLQHP LuguﬁLp: }J:;Pdfte aérgubgg& uuyluré:#¥ ,f,im!ka‘da;
Sellore #Hmm.vo LL. PF..
‘In particdlare i&*SeLtoTéWﬁmm”vb’"LL.'PPf:ﬁ?ovveae';ﬁd otilenimernte -

del Decreto d: .occupazione ax ‘urgenza e . .di immiss:ione 1n- Fpossesso.

5unce¢sivamente quealo Settore -entrn--i_{t&?mihi v~x5 at1.2 - adr-
Decreto, provvede alla materiale xmm15510ne " oain - pocse==0 ed 'alla
vredarziane Jdei verbali da tonsistenga. : . -

L7iter successivo rilorna ad essere di compelenza del Seltore
Amm.vo LL. PP.. : ' T ' - :

Quanto dello. deriva agalla ° disposizione dell 'Ordinancza
Presidenziale N. 5417/RP del 31.10.1980. .

Gli- a;trx Repart'_ael Servizio (E'~F — 6 = H - I~ L ~.ﬁn; N = .G)

_ espletano aLt;v1ta.ra1 Sunporln A, tuttl glr ellr; serV1Ei;j pertqntn, S
snan banno. alcuna 1n€iuen¢a esterna.“ T e

Paierma..li”

' ) L INGEGNERE CAPO

Fag. &
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PROVINCM REGIONALE DI PALURMO

DA P
BT

CUSUTTORE T ARFA MU TROPOLT TANA | TRASDORTT - lNI[RHhRANI

b ote aipy
procedi

sono [

ALY SERVIZIO TRASPORT I lhi.RVRR\VI
S L

ut el alta definizione delle singole operazioni del
mento amministrotivo, nei casi Jdi e chieste individuali ,
ssationei termini appresso indicat ¢ :

e L SERENA N"J

~

Li‘qqo egiongle: r'u IS del ,:'l "/‘7/ }\)’\/ T ) .
Ptuvved(mento A Tavnre delle 1?0:0 m-nor: ?-jfﬁ;-Jﬁ'ﬁj'z. fT:,f";‘.}
i )Acqu fsizione ed esame dunmndo'_ L ' S o ! qaq. I
AMisposte al richicdenteo ) ' ' gL 30
SPredisposi=ione ordinat ivo pagamento 70% det 50% de l
contributo (art. 12) ' : . H=.,;-; . 99 30 L
4)Pagamento lntero contmbuto -“, P 4 :.-~_—o--=2’n‘f=t' "’%r Lokt ;-.-;'_‘-'._-."z_;.*v' R
: a)acqutsnzlonc ed” esame domdnde - ’ P aq. lO o
h)acqu|q1z|0ne documenti e risposta al richiedente - 99.30
c)psedleposrvtone ord;natrvo conguaglio art 12 e I3 . 9g.30:
c)AM: 14 - Conf:rlbut's calle. compagme di navugau one che --__--f- -

«wolgono servnzl dq ‘Linea  ¢on te. |soleoma nori . 2 "-t- R A

6)Acqua
7“\ ISPy
8lpredi

{art.
9)Congu
10)Acqui
11)Risp

12¥Pred;

sizioné ed esame domanida . : o g9.10
sta al richiedente _ qq. 30
sposizione ordinative dJi pagamento anticipazione

14 comma §5) . . gg.30
aglio nella Tase Ji liquidazione del caontributo

Isiztone ed esame domanda qq.10
osta el richiedente gg. 30
Ispostzione ordinativo pagamento qqg. 30

A2 Legge 264/91 Discupilna deli’attivita di consulenza

per la circolazione de;i mezzi« di trasporto

1)Art .2 sviluppo programmato ne| scttore

comma 3 -~ programma provinciale delie autorizzazioni aqg.90
2)Art .3 Autorizzazione dell’ esercizio defl’attivita di

consulenza
3)Comma 1 - non definibile - in attesa decrero ministro LL.PP.
4)Comma 1 lett. g - tdoneitid locali
5) -Acquisizione ed esame domanda qq. 0
0)Risposta al cichiedente ag. 30
7)Predisposizione nulla osta aq. 30
“S)Art O YVigilanza e sanzioni .
PICommi 2-3-1 - Atto di diffida ¢ san-iani del Verbale:

Polizia 3tradale - CC. - Finanza -, Vigili urbani - VERY,

4
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Funzidnari Provine .

Lmanazione Ordinanza Pee siodente Provincia Qg. 30

iO)At‘t 123 Codice delila Strada ToLt T autoerizzazione

vnq:lanza e sanziont da Jdefinire in ottemperanza al re-

golamento per - exccuzione ¢ attuazione del nuovoe codice

‘della strada. e tn uttunpor‘un:a ai decreti del Migistra _
.d(*: Ll Pp e e e e
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L SETTORE RAGIONERIA

1T tempil cccorrent L per l'ﬁqplntﬁmcn*g dﬂ; vﬁri ad s d mfn1J Vﬁ“f") féfmjljti“
."mndlamﬂnte ﬂnfr@ S rm1n1=a flanco dI ciascunn*dl essz lﬂdltatL :rlii e
L0, Sérvi?io tiaLtamenzo economi co del personalé

L.1.1.- .
Calcolo delle spet+tanze di seguito ad applicazione di contratti collettivi di
lavoro, ricostruzione di carriera, assunzione, collocamento a riposo, ecc.....

gg.6
L.1.2.
Liquidazione “rastferte gg.10
L.1.3

Emissione dei mandati di pagamento per stipendi e contributi previdenziaili ed
assistenzialih lavori straordinario, indennita agli Amministratori, gettoni di

. Ppresenza al Consiglieri Provinciali e rimborsc spese di viaggio agli stessi,

Etrasferte, indennjta di flne _servizio, compensi agli avvocatl es*ernl ed ai

FEI A

o ?colléboratorl della R1V1sta Palermo, l“"ﬁ-'ﬂ ST --_?i-" gg 6

L.2. SERVIZlO IMPEGNI

L.2.1-
Annotazione dell'impegno di spesa su ogni proposta di deliberazione;

2g.6
L.2.2.-
Liquidazione delle spese ge.l0

L.3 SERVIZIQ MANDATI

L.3.1-
Predisposizione' dei mandati di pagamento gg.6

L.3.2.
Rendicontazion2 agli Enti Finanziatori delle somme  assegnate  al  legale

rappresentante JUclla Provincia per lavori ed altro. ge.6




e g : ) .-

PROVINCIA REGIONALE DI PALERM.

L.4 SERV&ZIO INTROITI E TASSE

L.ﬂ 1. AN R
-Ac»erLdmbn L0 dLllp.entrate L .:g;f—;fi U T ?gg;é{f_ P
L2y e T T e e e T e e T s T e
Predi sp05121one dclle reverQal‘ e PR xf:f'_""ggfﬁi '
Compilazicne ruoli di tasse provingiali gp.6

L.4.4.-
Predisposizione degli atti deliberativi per accensione mutui con la Cassa DD.PP.

o ad altri Istituti Finanziari ge.6
L.4.5.~-

RRichiesta alla Cassa DD.PP. o ad altri Istituti Finanziari di accreditamento di
somme per pagamento di certificati per lavori finanziari c¢on mutui gg.6

L.5. SERVIZIQ BILANCI E CONTO CONSUNTIVO

L.5.1.-

Bilancio di previsione {competenza, cassa e pluriennali gg .30
L.5.2.

Conto consuntivo gg.60
L.5.3. )

La trasmissione delle pertlflca21on1 alla Corte de1 Contl alla Prefettura al
Ministero . -dell'Internc e al Minlstero delle Finanze vengono affrontati entro i

termini prev;stl dalla legge.’




.. L RO P L AN e e e B S
i“ SUTIORL. DEMANTO 1 PATRIMONI L S
TS ags - PRATIGHE RIGUARDANTY FuTTs BASSIOI: o TRl

1) Richiesta da parte dei. Presidi o del Ppovveditorato

. : Beterminazioni da parte della Provincia . . . ' N.Y.
~ . 2) Predisﬁoéizione'del bando ed inviqhal Pro&vedi;oré.Proyincjale‘

-4 j_g;rcafgg.ig"

-1"T;{fS),thigiébii!EJQiselal}éEStampa'é"tempj“ﬁbb la“acquisizione. R
B . delle of ferte R ' . s S ¢iren pp. 30
;§eterminazioni da parte della Provincia (Giunta-AsseSSOFC— _
Commissione alla Lrasparenza) NV
4) Invio delle of{erte.éll‘U.I-P-_per gqprallqogQ;chplfé:dql' _

DLt _l'iminobiig‘:‘o ﬁgi‘.’lpéé.]_.i,.ﬂi‘ concerta’ con gli Organiemi 'géiEa S
:‘;:-?jthdVincigfé/d”dellélSCUBIé, predisbbsi;tone di ipotes: -dj
trisformazione e di adattamento e valutazione della pid
probabile misura del canone (in relazicne al numéro,dcllg

. _ ST 0T O e o T T e T ‘*fﬁ{ ‘:,&;Q.fﬁﬁgia
. 7. offerte ed arla dotumenta one.ad-essd ialie ata:.da 1 g.o.a .. Circa gpl.g) R ST
W Gy R g e AR Ong e TUTRIS henal eirca gge) A
< S) ‘Espletamento da bapté'delilU.TfPQ'aelle incombenze di cyj
al precsdente puntoe 4) tempo non ﬁdlgqfahilo '
6} Bestituzione da parte dell'U.T.p. delle relazioni di cul al

precedente punto 4) .Esame dej contenuti ed inizio espletamen
to compiti Settore Patrimanio:tempo medjo circa gg.30

7} Sulle risultanze dell'esame di cui al precedente punto 6):

fia, ecc. circa gg. 8 1

b) se dalla documentazione di cuyj al precedente punto 7 a)
non emergono motivi ostativij all'eventuale avvio di
trattative per la locazione, s'invitano i proprietari
a fare pervenire la disponibiliti ag #seguire i lavorij
di ristrutturazione efo adeguamento prescritti dell'U.T.p. circa gpg. 8

8) Predisposizione dell'atto d'impegno a locare con riportati
patti, condizioni, canone ecc. circa Br. 8

9) Sottoscritto ltatto d'impegno da parte del locante, pre
disposizione deila proposta dij deliberazione per la loca

zione dell'immobile circa gp. 20

lo)Trasmissione della proposta aj Settore Bilancio e Finan
2¢ per il preventivo impegno - circa Eg. 8
Con 1'invio al settore Bilancio e Finanze si esaurigce R Y
il compito istruttoria—prOpostq .




: 3;;2~*;quualora il pranxetar1o‘non debba esegu;re 4, lavqu. ql se-,fl”"

l"J."\\J Y il‘i\.z:lﬂ J,\LJ\J‘J.UI‘CI"LL:I_; lJl 1 [‘XLJL_Jl\lV,LU

LR 2 e . - . vl -
e . L - '- ! ._, . . - . . . - . - .

11) Espletamentéléompxtl 61 competenza dclla Raglonerxa :noltrﬂ o
alla Segrctcrla Gener alo restituzione per la firma all As-
sessore proponente, esame COmmlSSIOnl Consxlxar: ed inseri-
mento della proposta di deliberazione all‘ordine. dol giorno
delle sedute del Consiglio, nonché riscontro di 1égittimité
dell’atto da parte degli Organl di COntrollo -~ . tempe non va

. - 7 lutabile.. : - .o X

:1}-:§f}H3:Ne11e .more della. rest1tuzloﬂe dello atto appfovatc, GiaL- -fﬁ '-{fjﬁi . xi[-“;

gnala al prOVVeditore Pr0v1nclale la opportunlta della pre
disposizione di quanLo necessario per la funzionalita del
1'immobile {luce, acqua, telefono, trasloce ecc).

.12) Pervenuto- approvato 1 atto deliberativo, che autorizza la
- locazzone,.51 predlspongOno £€li atti per invitare il pro, |
pr1etar10 ad eseguire gli eventuali lavori prescrlttl dal

" 1'U.T.P. nei tempi previsti dall'U.T.P. circa gg. 8

.. 13} Completati .i lavori da parte delLa proprletarla, si da- £o :
':munxcazlone ‘all'U.T. P. ‘per sopralluogo rnlatxvc alla can- g
formitd ed al provvedltore Provinéiale per le incombenze
di cui al precedente puntodl) comma 2. - it

14) Espletamento compito U.T.P. di cui al precedente puntc]§) tempo non valutabile

15) Certificata la conformiti dei lavori ed acquisita la dg
cumentazione necessaria per gli immobili adibiti ad uso
scolastico, si predispongono gli atti per la immissione
in possesso circa gg. B

16) Dopo 1l'immissione in possesso, si predispone proposta di
deliberazione di presa d'atto e di pagamento dei canone circa gg. 20

17) Divenuta esecutiva la deliberazione di cui al precedente v
punto 16) si prepara tutta la documentazione per l'invio
all'Ufficio Contratti per la stipula del contratto circa gg. 20
Con l'invio all'Ufficio Contratti si esaurisce la 2°¢
fase ed ha inizio 1°' ordlnarla amministrazione (paga
mento canone scadenza trimestrale ¢ semestrale, aggior
namento canone,; rimborso oneri accessori, risarcimenti
danni ecc. (tali compiti a seconda dell'entita richie
dono dei tempi minimi di circa gg. 8 e massimi non cal
colabili qualora necessitino della predisposizione di
att: deiiberativi, previa pareri cecnici,legali od altro}. ‘\\\



CFITTI-ATTIVI
. —-Richiestn de{ermjhazioné anqngJall'U.T.P, F ) gg.30
-“omunicazione all'interessatlo delle determinazioni della Provincia gg. 30

'—Predispbsi?ione dell’'ztio deliberativo autor377atlv0 dell'affitio
¢ Lrasmissione déllo Stesso alla - Segrcterli Generale per ‘l'adozione  gg.60

-Trasmissione attij all'Uffjcjo Contratti per la stipula del contrat-
Ly d'affitto egg. 30

.‘ﬂ;—R;chlesta di; regmstrazmone fiscale por. le ann a %ﬁi Qucqess%ve alla L
e - - e w » -...Mr oy A g i- @: 1,;]*
; stlpula dél“éonﬁrat‘l;g T - ‘F b '! ‘h # )

q

-Richiesta di ingiunzione per recupero mcrosita

‘*fliﬁ!i*ildi!

—-Alineazione e retrocessione di relitti stradali (posizioni di terreni
non utilizzati o non pid utilizzati a seguito di realizzazione di
strade provinciali),

-Richesta parere (sotto il profilo tecnico) e determinazione del valore

venale del terreno all'Ufficio Tecnico Provinciale gg. 30
—-Comunicazione all'interessato delle determinazioni della Provincia gg.30
-Richiesta certificazione antimafia gg.30

-Predisposizione atto deliberativo autorizzativo della vendita o dellia
reirocessione del terrens e trasmissione dello stesso alla Segr. Gene-
rale per l'adozione ge.60

-Comunicazione ail‘* interessato delle determinazione in ordine alla ven-
dita o alla rezrocessione del terreno con inviteo a versare alla Provin-
¢ia il prezzo pattuito ge. 30

—chnlesta all'interessato circa la scelta del notaio per la stipula
dell’atto di :.-asferimento ge. 30

f L ST b
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" SETTORE DEMANTO E PATRIMOKIO :
FORNITURE
1) Le richie=te dei Presidj degli Istituti 4i competenza provinciale
e relative alla fornitura di sedie._béhqhi. lavagne, cattedre,
macchine da scrivere, poltroncine per ‘auditorium e varie venpono
Taggruppate ed inviate all'Ufficio Tecnico Provinciale CNTro —e——o ge. 80
per redigere apposita perizia .
;‘20 Pervenuta la perizia il Settore.Demanio e Pa@rimoniogenpro —éJ—E-TA_gg. 10 .

gk, *-aﬁﬁ%;;§;§f$§§§;t¢;azzsd¢;ogéghppaiti@éﬁqéﬁt¥§£$g?péhsga;gérégfl}dggiuﬁu-r;Jfﬁéfva*”

- dicazione ed il relativo contratto
3) le richieste relative all'arrgddﬁento per locali di proprieta
. .. Provinciale aibiti. ad.Uffici vengono raggruppate ed inviate entro -~ gg. 20
WERheREricie Tegnics Provinciste par. fediger RSSE
Fpervengra’ 15 parizsa- 11, Seteare

il L Y L Ryttt F L A for T
AN 10" ﬁ?atrfﬁbq1q 13 tragmette Nt

entro’ ——--- : ——— S S e gg. 10
al Settore Appalti e Countratti per la gara, l'aggiudicnz§cne ed il

relativo contratio
ACQUISTI

1) le pratiche relative agli acquisti dopo la scadenza ‘dell'avviso pub .
blicato sui quotidiani Vvengono trasmesse entro —-—————e—e o ___ gg. 10
alla Commissione Trasparenza per il relativo parere.

Non appena restituite al Settore Demanio e Patrimonio

2} vengono trasmesse entro ——-m———mmmemeeeo o ______________ gg.10
all'Ufficio Tecnico Provinciale per la valutazicne
3) Per altri pareri (vedi U.T.E.) tempo previsto ——w——e— L _ gg.60

4} Per altri pareri espressi dalle Commissioni Consiliari competenti —--gg,.30
5) Acquisizione autorizzazione prefettizia ai sensi della legge 21.6.86

€ successivo regolamento di esecuzione del 26.7.86 ——————v o ___ gg.60
6) Per la aeliberazione Consiliare che autorizzi 1'acquisto ————eoee___ gg.60
7) nomina Notaio per 1la stipula dell'atto pubblico ——me—me— o __ ge .60

Proviriciale. per. redigere ‘apposita perizia. - . F e
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.+ i+, SETTOBE DEMANIO.E, PATRIMGNIO . _, -, . - SR
LAVORI 1IN APPLICATIONE TIEL REGOLAMENTO PER I:'ESE’.‘UZLONE DET "LAVOKT DI SOMMA
URGENZA . . : -
- - . . iy - r - - - . .
) -Proposta di’ deliberazione della Giunta Provinciaie per l'anticipazione
B delle somme al Tassiere 2. G0
- -Acquisizione fornogramma dell'Ing. Capo relativo alla urgente necessita
- . dell'esecuzione -dei lavori e riehiesta all'Ufficio dj Fagioneria di »o
sicurazione della coper‘ura finanzinria S R EL.PO
R ;Autpri;iézidhetallfJng.Capo ad eseguire .i tavori richiesii ed assjcura .

:Zioné'cbpérturaffﬁnanziaria : ga. 20
-Acquisizione fattura dej lavori eseguiti e.trnsmjssjone Aella stoessa
all'Ing. Capo per jl ﬁisto di avvenuta esecuzione dej lavori e congrui
g&;&;ﬁ%@#@éﬁiﬁSioﬁéf@éli;:fa;ﬂﬁﬁé’@iéf@tafé7ﬁaiia iBoéqﬁépté%?éﬁéf;préécfgﬁié R
7+ dalla legge ai fini-della liguidazione, alla Ragioneria - - : 8g-20

. -LAVORT- DI MANUTENZIONE ORDINARIA® NEGLI .TSTITUTI SCOLASTICI SITI IN CITTA' E

PR INCIA.DI:compﬁrsuzA:pnoy1NCiALEL{:- R R A T R
T r T L™ 2 s BTSSP £ r;,-ﬂr.'&,} i i""‘{“%‘{ "-:‘.r,.:.'p*'. A 5“' 2ot A S s
TR ﬁﬁgéfbneﬁellﬁUfo ydelle,richipstgfdifiay¢bi“da’parp§2de1~Ppes;d1w=2~ W3

ai fini.della relazione della perizia . _ " gg.20
1) - Acquisiziune dells perizia redattg dall'U.T.pP.

Il Settore si limita a trasmettere al Settore Appalti Contratti

le relative perizie che saranng poi approvate e aggiudicate dal sud

detto Settore T . gg.10

LAVORT DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA RELATIVI AD TMMOBILI DI PROPRIETA:
PROVINCIALE ADIBITI AD UFFICI ED A SCUOLE ' -

Acquisizione delle perizie redatte dall'y.T.p.
il Settore si limita 2 trasmettere al Settore Appalti e Contratti le relative
perizie che saranno poi approvate e aggivdicate dal suddetto Settore. gg.10




5., del 1 rgano’Hatore @del

«ow 0T . o -7 SETTORE DEMANTO' E PATRIMONIO

Oggetto: Servizio ascensori.

11 servizio si occupa di predisporre gli atti amministrativi per
l’appalto del contratto di manutenz1one degli -impianti ascensori  di -

¥y L

. -t;competenza della Provinc;a4 siano esei d1 proprleta che in 1ocaxlonﬁ.;é§$fh : ﬂ:;l“:ff.
B . . 2 k W. .

T

Il contratto prevede 1’ 1mned1ato 1ntervento della dltta aanutentrice per
la totalita delle part1 componenti l'impianto, riparazione o sostltu21one,
- senza - 'ulteriori ‘. autorise ioni 7 da - parte dell’Anlnne, :

1drau11c1,"'che ¥-31 - assxmllano iﬁcome ) part1 - 1ntegrant1 - strutturall
dell'immobhile per i quali si interviene a seconda della proprleta

11 contratto d’'appalto disciplina i casi d’intervento per manutenzione
straordinaria, facendo obbligo alla ditta di presentare immediatamente
proprio preventivo di spesa, redatto secondo precise regole, dove
ﬂ;’Amminis;rdziOne ha facolta di applicare il medesimo ribassc applicato
"dalla ditta in sede d'aggiudicazione.

Per la manutenzioue ordinaria, come gia esposto, i tempi d’intervento
dell’ufficio sono inesistenti, rimandando alle capacité organizzative della
ditta manutentrice qualita e tempi d’azione.

Per i ritardi e le inadempienze il Direttore dei lavori dispone secondo
quanto stabilito nel capitolato speciale d’'appalto e quindi non di
competenza di questo ufficio.

Per 1 casi di manutenzione di carattere straordinario, ove esista la

competenza, 1'autorizzazicne alla ditta per l'esecuzione dei lavori segue
la  normale procedura dell’atto amministrativo tipico qual & la

deliberazione.
Templ tecnici:

- da 3 a 3 giorni per acquisire il preventivo di spesa; S
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DOCUMENT 1 PROGRAMMATORI

- Relnéiohe previsiondle e programmatica {art.1 quater legpe 26.4.83 n.131) gg.60

- Relarione <ullo state 4i attunrione del programma provinciale di eviluppo
economice sociale {art.l1 L.R. 6.3.86 n.9) £e.60
—Relazione programma triennale 00.PP. {(Art.3 L.R. 29.4.85 n.21) gg .50
~Bllanc1o d1 prev1510ne per la parte d1 competenza del Settore - T- N ¢ ]
- LN e M . . - '; ' Pl . }-fé; .j}_?‘u < __.;f< L ':;,'_? O L o
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' PROCEDURE INERENTI L'ART.19 DEL REGOLAMBENTO DI PROVVEDITORATO

[

1) Acquisizione e valutazicne, sulla base della, competenza,
delle richieste inoltrate cGa Uffici o Istituti.

gg9. 5
2) Esecuzione di indagini di mercato previa eventuale sopral -

luogo tecnico ed accertamento della disponibilitd finan'

zlaria., g9g. 10

3) Predisposizione della proposta di deliberazione, relativi
allegati e consegquente trasmissione al Settore di Raglioneria
per l'impegno di spesa. gg. 10

4) Acguisizione atto deliberativo adottato dalla Giunta o

esecutivo dalla C.P.C. gg. 3

5) Emissione ordinativo per la fornitura © prestazione d'opera

a ditte in regola con le vigenti disposizioni di legge. gg. 5§
6} Controlle a fornitura o pPrestazione effettuata della rispon-
denza e regolaritd della stessa gg. S

7) Acquisizione della fattura e visto sulla stessa di regola-

ritd contabile gg. 10

3) Acquisizione annotazione di Piesa 1n carico per il materja-

le di consumo o annotazione =zuj registri dell'inventario

per 1 beni mobili gg9. 5

}) Predisposizione ordinanza di Pagamento e trasmissione della

stessa al Settore di Ragioneria Per 1l'esecuzione del manda-
to di pagamento. gqg. 7

o §
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- PROVINCIA” REGIONALE .01 PALERMO
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Lo el SETTOREPROVVEDITARATO E-AUTOPARCO™~ - ., . . - ¢ %

' EORNITURE ‘E PRESTAZIONT . D*OPERA MEDIANTE ALTRE FORME PREVISTE -

e DALLA.LEGG% i_tratta;iva“priﬁétaq:nqsta'pubblica R ‘:xf

1) Acquisizione e valutazione, sulla base della competenza,
delle richieste inoltrate da Uffici o Istituti. gg. 5

2) Esecuzione di indagiri di mercato previa eventuale sopral-
luogo tecnico ed accertamento della disponibilitd finan-
Zlaria. gg. 10

3) Predisposizione della proposta di deliberazione, relativi
allegati per 1'approvazione di eventuale bando di gara o
altre procedure di legge e conseguente trasmissione al
Settore d1 Ragioneria per 1'impegno di spesa gg. 10

4) Acquisizione atto deliberativo adottato dalla Giunta o
esecutive dalla C.P.C. . gg. 3

5) Trasmissione documentazione all'Ufficio Contratti per
1'esecuzione delle procedure di gara, -ovveroc nel caso di
trattativa privata emissione di lettere d'invito a ditte
specializzate nel gettore di che trattasi. gg. &

6) Acquisizione della documentazione, da parte dell'Ufficio
Contratti, e relativa lettera d'ordine alla ditta aggiu-
dicataria, ovvero nel caso di trattativa privata, esame delle
delle offerte pervenute, verbale di aggiudicazione e relativa

lettera d'ordine. gg. 4
7) Controllo a fornitura o prestazione effettuata della rispon-

denza e regolarita della stessa gg. 5
8) Acquisizione della fattura e visto sulla stessa di regola-

rita contabile gg. 10
9) Acquisizione annotazione di presa in carico per il materia-

le di consumo o annotazione sui reqgistri dell'inventario

per i beni mobili ‘ _ gg. 5
.10) Trasmissione della documentazione al Settore 4i Ragioneria

per l'emissione del relativo mandato di pagamento. agg. 3

N ‘/'-_‘\\.‘.-.
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“PROVINCIA REGIONALE ‘DI - PALERMD.

SETTORE PROVVED | BORATO - E° AUTOPAROO

. . MINUTE SPESE DI: UFFICIO - REGOLAMENTO DI PRQVVEDITORATO ART. 3 °

1) Acquisizione e valutazione, sulla base della competenza,
delle richieste inoltrate da Uffici o Istituti. gg. 5

2) Esecuzione di indagini di mercato previa eventuale sopral-
luogo*t-cnlco ed accertamento della dispon:¥ilitd finan-
ziaria. gg. 10

3) Emissione ordinativo per la fornitura o prestazione d'opera
a ditte in regola con levigenti disposizioni di legge gg. 5

4) Controllc a fornitura o prestazione effettuata della rispon-
denza e regolarita della stessa gg. 5

5) Acquisizione della fattura e visto sulla stessa di regola-
ritd contabile gg. 10

6) Acgquisizione annotazione di presa 1in carico per il materia-
le di consumo o annotazione sui registri dell'inventario
per i beni mobili gg. 5

7) Predigsposizione della proposta di pagamento previa fotoco-
piatura degli atti ag. 10

8) Compilazione del mandatino di pagamento e relativa trasmis-
sione al Settore di Ragioneria gg. 10

9) Compilazione del mandato di pagamento e sua trasmissione al
Settore di Ragioneria per i consegenti adempimenti. gg. 10
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L'atxpic1té delle funzioni amm1n15trnt1ve che fanno capo Aa- questo < )
Settore nell’ amblto del v1gente ordinamento burocratlco, porta ad

identificare solo parziali elementi di risposta a: quesxtx formulatl in
crdine all!' nttuazlohe della Iegge n.”241/1990.

Del resto ia: stessa *egge prevede alcune 5pec1f1che 11m1tazxon1:

”appllcatxve ‘deila” qroa normatlva per’ quanto Tiguarda .gli atti’ -
.planlflcaz1onc e di programmazxone {fart.13 - 1° comma e art.?d'f; 6{
comma). '

Le principali linee operative di questa struttura concernono le
attivitd appresso indicate:

-

1 ~ Organizzazionc e gestione banca-dati

11 - Archivio decumentale: raccolta sistematica di studi, articoli,

. riviste, pubblicazioni eS%c.. comunque interessanti le

problematiche economicc-sociali del territorio provinciale in

cgni eua articolazione e nelle sue interrelazioni con il
territorio regionale.

1.2 - Archivic legislativo: raccolta sistematica di norme
comunitarie, statali e regionali.

1.3 - Tenuta di collegamenti con gli uffici dell'Amministrazione in
grado di fornire dati conoscitivi per 1'aggiornamento annnale
dei documenti di programma e per la verifica (anche questa
annuale) dello stato di attuazione del programma provinciale
di sviluppo economico-sociale.

1.4 - Tenuta di una rete di collegamenti con ulfici regionali, con i
Comuni della Provincia, con organismi imprenditoriali,
sindacali e sociali e con altri soggetti pubblici e privati
operanti nel territorio (Camera di Commercio, Azienda
Provinciale Turismo, A.N.A.S., Consorzio gestione Aeroporto,
Ente Porto, Azienda Ferrovie, etc..) ai fini
dell'agpiornamento annuale dei documenti di programma.

2 - Formazione e gestione programmi di sviluppo economico - sociali
2.1 -~ Studi per lo svolgimentc in via diretta di attivita

programmatoria (l'attivazione in questa funzione & connesca al
reclutamento delle professionalitd di cui si dira appresso).




_-u PHOYINCIA LEGIONALE DI PALERMO

2 P2 - Rapporti con coqitati ] enti e conaulenti eaterni incarlcatl' N
dell'elaborazlone i plnnl e/o . programmi' ‘predisposizionse -
. convehzioni - gventuale attivita di supporto nncho nttraVerao

l'erogazione di datl doeunentall o statistici - geetione delle
convenzionl. e

‘ é.3'—'lter istruttorio. agglornauento annuale del documenti- di
- progrnmma;ibne: Progranna provgle dt svlluppo economico
~sociale (drt.10- L R: n.9/86) = Relazioua provislouale ®
' programmﬁtlca {(art.1 quater ‘ D.L. n. 55/83 cnnvertito nella L.
-n.131/G3) ~ Programma trlennnle delle opere pubbliche (art.3
L.Amn, ?1/85) - Relazione .sullo stato di attunzione ' del

programma di sviluppo (art.11 L.Rn.9/86).
t 2.4 - Istruttoria pareri, osservazioni e proposte di competenza del.
Conaiglio Provinciale Bu atti di programmazione

(L.R. n.6/68 e n.26/88)

regionale
2.5 -drganizzszione Assemb&%a dei Sindaci dei Comuni - della
provincia e trattazione affari relativi. - ‘

2.6 -Organirzzazione Convegnl, Seminari, etcc.. in materia di
programmazione e di quant'altro rientra nelle competenze
dell'Assessorato.

3 - Elaborazioni statistiche @d individuazione risorse finanziarie

3.1 ~ Elaborazione di statistiche concernenti dati economict -

socldii relativi a;settori produttivi e adéree del territoric
provinciale.

3.2 - Redazione di aetatistiche inerenti ad attivitd interne
dell'Amministrazione. )

3.3. - Ricerca sistematica dix fonti finanziarie regionali, statali
ed europee in relazione mll'attivitd di programmazione. Attivitd
dl assistenza e coordinamento per 1'acquisizione delle risorge,
3.4, - Rilevazione, elaborazione. diffusione ed archiviazione di

dati informativi per i1 programma statistico nazionale {D.L.
6/9/1989 n.322}.
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FEGIOMALL DI PALERMO

.- Dalla .superidre. .“ele‘;_ti:'az:l._qqe del,l.c:e. pr'i_.’hc-ipali,‘ _:'m:gzio_‘pi.'. .E:I.i }‘qu.é‘st'of -
Settore @ possibile enucleare forme_nfﬁééduéaliforganibhéfsoltéhﬁé'per.le
funzioni 2.3, 2.4 e '3.4}.‘stante 6be‘l;gttéf:1e-'altre  fﬁnzidhi non si
estrinsecand -attraverso -precisi e ricétréntiJ‘sohemi"6perat1vi- bensi

_attravers§ adattamenti procedimentali. di volta in volta applicati alle

varie fattispecie. - o Coe B
Vale pure rilevare, per quanto attiene alle suindicate tre funzioni,

che i Eela;ivi procedimenti- amministrativi sogglaccionc a precise

disposizioni gt legge per cui nessuna detgfﬂinazione di termine andra
fatta al sensi dell'art.2 - 2° comms - dells legge n.241/1860. -

Le altre attivita operative, per 1la loro stessa natura, non si
concludono, di horma, con espressi provvedimeant;i dell'Amministrazione che

implicano 1a determinazione di specifici termini di definizione, Se non

funzioni sopra enucleate ed in questi casi il loro ccmpimento rientra
nelle disposiqgggi_gi_lggge che regolanc le relative procedure.

. N - - . LTI




'PROVINCIA REGIONALE DI PALERMO

SCHENA N. 19

SETTORE C. E. n,

Stante le pecuitart funzioni che fanno capo al Settore C.E.D.
per 1« tempi occorrent | all’aspletamentio dei vari procedimen
ti amministrativi trovano applicazione le disposi=ion; della

legge 241/90. .
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2. Non rfentrano neila disciplinag det procedlmentlv

Ie. PlChIEHtc ;anche formal: }AreidthG ia!,irclasC|o ~di
0ertuf:caz1on: .ﬂttCStIZIOHl;' copie, estratt; di .attl' e
documentazioni ¢ dj altry mert  att ammianisteateive, che

devono avere esito immediato o, - quando comportano ricerche -
ed adcmplmentl particolari, nel termine massimo di giorni 10

dalla richiesta. Le _unité organizzative provinciali
redigono, -entro 30 giornf dall’entrata L In. .vigore . del
ipresente reqolamento telenco: degli attu-snbrgelcncati, di
floro competenza, il cuij rilascio non ¢ Emmediato, precisando
per ciaseun  tipo il ‘termine -di emissione  strefttamento

nengSdrru ¢, comunque, non superiore g quello massimo sopra
stabnllto. L'elenco & verificato dal Segretario Generale
d’intesa con il Direttore del Settore ed & approvato dalla
Giunta Provinciale. Allo stesso & assicurata la massima
pubblicitd presso gti uffici provinciali ed attraverso gli

organi di partecipazione popolare e g’ informazione de
cittadini. '




